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Cu privire la aprobarea Politicii de
contabilitate pentru anul 2023

In conformitate cu prevederile art. 21 al Legii finantelor publice si
responsabilitdfii bugetar-fiscale nr.181/2014, art.16 al Legii contabilitatii nr.113-
XVI1/2007, pct.13 sbp.6) si 11) din Regulamentul cu privire la organizarea si
functionarea Agentiei Nationale pentru Siguranta Alimentelor aprobat prin Hotdrarea
Guvernului nr. 600/2018 si Ordinului ministrului finantelor nr. 216/2015 cu privire la
aprobarea Planului de conturi contabile in sistemul bugetar si a Normelor metodologice
privind evidenta contabild si raportarea financiard in sistemul bugetar si in scopul
asigurdrii unei activitdti eficiente a Agentiei si raportarii financiare conform cerintelor
cadrului legal,

ORDON:

1. Se aprobd Politica de contabilitate in redactie noud pentru contabilitatea Agentiei
Nationale pentru Siguranta Alimentelor (anexa nr.1).

2. Politica de contabilitate poarta un caracter general obligatoriu, poate fi completat
si/sau modificatd in cazul schimbarii legislatiei aferente domeniului contabilitatii,
elabordrii de catre entitate a noilor reguli, procedee, metode privind tinerea evidentei
contabile sau schimbarii esentiale a conditiilor de activitate.

3. Seful Directiei finante si contabilitate, dna Punga Larisa, va asigura organizarea
activitdtii de management in vederea instituirii controlului intern prin intermediul
procedurilor aprobate, divizarea sarcinilor, verificare, reconciliere in scopul utilizarii
rationale si transparente a mijloacelor financiare aprobate.

4. Directiile teritoriale pentru siguranta alimentelor vor prelua ca baza Politica de
contabilitate mentionata in pct.1 al prezentului ordin pentru elaborarea si aprobarea
politicilor de contabilitate ale acestora, tindndu-se cont de specificul activitatii.

Se pune 1n sarcina Directiei tehnologii informational 1 yra plasarea ordinului




Anexa nr.1
laOrdinulnr._ Y din /7. 0/ ipds

Politica de contabilitate
a Agentiei Nationale pentru Siguranta Alimentelor
pe anul 2023

L. Dispozitii generale

1.1.1 Agentia Nationald pentru Siguranta Alimentelor (in continuare ANSA)
este instituitd In conformitate cu Hotarirea Guvernului nr. 600/2018 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Siguranta Alimentelor si
inregistrat la Camera Inregistrarii de Stat sub nr.35575 din 13.02.2013,
c.£.1013601000082 1in modul stabilit, cu sediul in mun. Chisindu, str.
Kogélniceanu, 63.

1.1.2 Conform statutului sau ANSA reprezintd institutie publici cu statut de
persoand juridicd, care gestioneazd mijloacele generale si colectate in limita
bugetului aprobat, exercitd functii de evidentd, utilizare rationald si transparentd a
mijloacelor financiare.

1.1.3 Politica de contabilitate a ANSA este elaboratd in conformitate cu cerintele
si prevederile stipulate de:

- Legea finantelor publice si responsabilitatii bugetar-fiscale nr. 181/2014;

- Legea contabilitatii nr.113-XVI/ 2007,

- Clasificatia bugetard, aprobatd prin ordinul Ministrului finantelor
nr.208/2015;

- Setul metodologic privind elaborarea, aprobarea si modificarea bugetului,
aprobat prin ordinul Ministrului finantelor nr.209/ 2015;

- Normele metodologice privind executarea de casd a bugetelor componente
ale bugetului public national prin sistemul trezorerial al Ministerului
Finantelor, aprobate prin ordinul Ministrului finantelor nr.215/ 2015;

- Planul de conturi contabilein sistemul bugetar, Normele metodologice
privind evidenta contabild si raportarea financiari in sistemul bugetar,
aprobate prin ordinul Ministrului finantelor nr.216/2015;

- Cerintele la intocmirea Raportului narativ privind executarea bugetelor
autoritatilor/institutiilor bugetare, aprobate prin ordinul ministrului finantelor
nr.164/2016

- Alte acte legislative si normative in vigoare.

1.1.4 Obiectivul si destinatia de baza a Politicii de contabilitate a ANSA consti in
definirea ansamblului de principii, reguli, metode si procedee aplicate pentru
organizarea eficientd a activitdtii economice prin tinerea evidentei contabile,
intocmirea rapoartelor financiare, cu scopul obtinerii unei transparente clare la
utilizarea mijloacelor bugetului.

1.1.5 Contabilitatea se tine conform principiilor de bazi stipulate in legea

------



- continuitatea activitatii;

- contabilitatea de angajamente;

- permanenta metodelor;

- separarea patrimoniului si datoriilor;

- necompensarea elementelor de activ si de datorii sau de venituri si cheltuieli;

- consecventa prezentarii.
1.1.6 Informatia din situatiile financiare trebuie s3 corespunda caracteristicilor de
calitate: inteligibilitate, relevanta, credibilitate, comparabilitate.

II. Reguli generale de organizare a contabilitatii

2.1.1 Agentia tine evidenta contabila in conformitate cu prevederile Legii
contabilitatii nr.113/2007, care defineste notiunea de ,, contabilitate” ca sistem
complex de colectare, identificare, grupare, prelucrare, inregistrare, generalizare a
elementelor contabile si de raportare financiard, a Planului de conturi contabile in
sistemul bugetar si a Normelor metodologice, a Clasificatiei bugetare si a altor acte
normative emise de catre Ministerul Finantelor.

2.1.2 Intreaga responsabilitate pentru organizarea si {inerea evidentei contabile 1i
revine conducétorului (Directorului general ANSA), care este obligat si asigure:

- organizarea si tinerea contabilitétii in mod continuu din momentul inregistrarii
péand la lichidarea entitatii;

- elaborarea, aprobarea si respectarea Politicii de contabilitate in conformitate
cu cerintele Standardelor Nationale de Contabilitate (SNC);

- aprobarea regulilor circulatiei (mod de intocmire, furnizare) si tehnologiei de
prelucrare a informatiei contabile;

- Intocmirea si prezentarea oportund, completd si corecti a documentelor
primare, a registrelor contabile conform regulilor stabilite de Ministerul
finantelor, documentarea faptelor economice;

- respectarea actelor legislative si normative previzute la punctul 1.1.3, etc.;

- organizarea activitdtilor de control intern, care includ proceduri de autorizare,
aprobare, divizare a sarcinilor, verificare, supraveghere, reconciliere, controale
privind accesul la resurse, inclusiv prin efectuarea inventarierii, si etc.;

- Intocmirea si prezentarea in termen a rapoartelor financiare.

2.1.3 Evidenta contabild a ANSA este tinutd §i organizatid de Directia finante si
contabilitate, responsabild de planificarea si asigurarea cu resurse financiare,
organizarea {inerii evidentei contabile conform prevederilor Legii contabilitatii si
Planului de conturi, intocmirea darilor de seamd statistice, contabile privind
activitatea economico - financiard, implementarea politicilor financiare.

2.1.4 Directia finante si contabilitate {ine evidenta contabild in conturile analitice si
sintetice utilizdnd Planul de conturi contabile in sistemul bugetar, aprobat prin
ordinul Ministrului Finantelor nr.216/2015

2.1.5 Atributiile Directiei finante si contabilitate sunt urmatoarele:

- conform necesitatilor Intocmeste proiectului bugetului de stat, repartizeaza
alocatiile aprobate;

- efectueazd controlul asupra executdrii bugetului aprobat (precizat),
redirectioneaza mijloacele financiare in cadrul limitelor de alocatii;

- elaboreaza si desfasoard in comun cu alte directii a ANSA maisuri orientate



spre sporirea utilizarii eficiente a resurselor banesti, materiale si achizitiilor
publice;

- efectueaza controlul asupra respectarii disciplinei financiare, utilizarii
corecte si eficiente a mijloacelor bugetare (inclusiv veniturile colectate);

- organizeazd controlul inlaturdrii neajunsurilor depistate, conform actelor de
revizii, informeaza organele abilitate cu functii de control;

- organizeazd evidenta contabild a mijloacelor banesti alocate si bunurilor
materiale, asigurd utilizarea acestora in strictd corespundere cu prevederile
actelor legislative si normative;

- calculeaza drepturile banesti ale angajatilor ANSA;

- organizeazd evidenta si controlul decontarilor cu furnizorii, antreprenorii si
persoanele fizice;

- intocmeste darile de seama ale activitatii economico -financiare a ANSA cu
prezentarea ulterioara in termenii stabiliti organului ierarhic superior;

- participd la desfisurarea inventarierii resurselor banesti, decontirilor si
valorilor materiale cu reflectarea rezultatelor in evidents;

- elaboreazd planurile de activitate a directiei;

- efectueaza controlul privind reflectarea in conturile contabile a tuturor
operatiunilor economice efectuate in cadrul institutiei;

- prezintd informatii operative in baza inscriilor contabile;

- raspunde pentru respectarea principiilor metodologice de organizare a
contabilitatii;

- Inainteazd propuneri privind modificarea actelor legislative si normative ce
tin de activitatea economico - financiara.

- pastrarea documentelor contabile, registrelor de evidenti, a bugetelor
aprobate, a altor documente, precum si predarea lor la arhivd in ordinea
stabilita

2.1.6 Seful Directiei finante si contabilitate in comun cu conducétorul ANSA,
semneaza acte care servesc drept temei pentru primirea si predarea valorilor,
marfurilor, materialelor si mijloacelor banesti, precum si achitarea datoriilor.

2.1.7 In cazurile cum ar fi transmiterea bunurilor la subdiviziunile teritoriale pentru
siguranta alimentelor, aprobarea actelor de casare a bunurilor materiale se permite
aplicarea semndturii personale — faxemilierei, exceptie fiind actele de casare a
mijloacelor fixe —semnatura olografica.

2.1.8 Sefului Directiei finante si contabilitate i se interzice si primeascid spre
executare documente privind faptele economice ce contravin actelor legislative si
normative, informand despre aceasta in scris Directorul general ANSA. Astfel de
documente se primesc spre executare numai cu indicatiile suplimentare in scris ale
Directorului general, caruia ulterior ii revine rispunderea pentru aceasta.

2.1.9 Seful Directiei finante si contabilitate stabileste atributiile de serviciu si
responsabilitdtile specialistilor contabilitatii, tindndu-se cont de caracteristica
functionald, adicd fiecdrei grupe de lucritori sau unui lucritor aparte i se
incredinfeazd, in functie de volumul de lucru, un anumit sector.

2.1.10 Sefului Directiei finante si contabilitate nu este responsabil direct de
resursele banesti si valorile materiale. Se interzice contabilului-sef si primeasca
nemijlocit, in baza delegatiilor de retragere a numerarului si altor documente,
mijloace banesti si bunuri materiale.



2.1.11 Evidenta contabild se efectueazd automatizat prin utilizarea sistemului
informational ”Contabilitatea pentru institutiile bugetare versiunea 3.0”.

2.1.12 Prin intermediul Programului ”Automatizarea evidentei contabile pentru
institutiile bugetare ver.3.0” se creeaza si raportul IPC21 Dare de seama privind
refinerea impozitului pe venit, a primelor de asigurare obligatorie de asistentd
medicala si a contributiilor de asiguriri sociale de stat obligatorii calculate.

2.1.13 Agentia  pentru  operatiunile  trezoreriale  acceseazd  https://e-
docplat.mf.gov.md. Prin intermediul serviciului electronic E-Docplat, Agentia are
posibilitatea de perfectare, semnare si expediere spre executare a documentelor de
plata electronice la trezoreria teritoriald deserventa.

2.1.14 Agentia pentru planificarea/dezagregarea si modificarea limitelor de alocatii
aplicd Modulul ” E-Alocatiilor bugetare” (GAB), care oferd posibilitatea efectudrii
operatiunilor de dezagregare a bugetului aprobat/modificat sub aspectul clasificatiei
bugetare pind la nivel necesar pentru executarea lui, procesul fiind infiptuit de citre
institutiile bugetare incepind cu administratorul de buget si terminind cu institutia
bugetard din subordine, care nemijlocit va executa bugetul respectiv.

III. Metodele de organizare a contabilitatii, utilizate la intocmirea
rapoartelor financiare

3.1. Baza de intocmire

3.1.1 In conformitate cu articolul 4 (6) al Legii contabilitatii nr.113-XVI1/2007,
ANSA aplica sistemul contabil in partida dubla, tine contabilitatea si intocmeste
rapoartele financiare in baza S.N.C.S.P. (Standarde Nationale de Contabilitate
pentru Sectorul Public) si a normelor metodologice aprobate de Ministerul
Finantelor pentru sectorul bugetar.

3.1.2 Contabilitatea se tine in limba de stat si in moneda nationala.

3.1.3 Anul bugetar incepe la 01 ianuarie si se incheie la 31 decembrie.

3.1.4 Agentia utilizeazd planul de conturi elaborat in baza Planul de conturi
contabile in sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta contabila si
raportarea financiard 1n sistemul bugetar (Ordinul nr.216/2015).

3.1.5 Inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni sunt reflectate in
(Anexa nr.1 la PC).

3.1.6 Faptele economice se contabilizeazd in baza documentelor primare si
centralizatoare.

3.1.7 Documentele primare se intocmesc in timpul efectudrii operatiunii, iar daca
aceasta este imposibil-nemijlocit dupa efectuarea operatiunii sau dupi producerea
evenimentului.

3.1.8 Documentele primare intocmite pe suport de hartie sau in forma electronica au
acelasi putere juridica.

3.1.9 Documentele primare intocmite se imprimid pe suport de hartie, inclusiv
facturile Intocmite prin sistemul e-factura.

3.1.10 Documentele primare primite de institutie Intr-o limb4 striina, alta decat cea
englezd si rusd, vor fi traduse in limba de stat, cu expunerea tranzactiei respective.
3.1.11 Responsabilitatea pentru intocmirea si semnarea documentelor primare o
poartd persoanele responsabile- gestionari, sefii subdiviziunilor si specialistii




directiei finante si contabilitate, in conformitate cu legislatia in vigoare pentru
corectitudinea acestora. (Anexa nr.2 la PC).
3.1.12 Documentele de casd, bancare si de decontare se semneazid de catre
Directorul general/ director general adjunct si Seful directiei finante si contabilitate,
contabilul-sef/ sef adjunct directic al Agentiei (art.19 alin(12) din Legea
contabilitatii).
3.1.13 Corectéri In documentele primare care justificd operatiunile de casd si
bancare nu se admit.
3.1.14 in restul cazurilor, greselile comise in documentele primare se corecteaza
prin anularea textului sau a sumelor incorecte, inscriindu-se deasupra textul corect
sau sumele corecte si se confirma de persoana responsabila.
3.1.15 Documentele primare verificate si luate la evidentd se sistematizeazd dupa
data efectudrii operatiunii si se perfecteazi prin note de contabilitate.
3.1.16 Documentele primare, registrele contabile, rapoartele financiare si
bilanturile contabile, pana la predarea lor in arhivi se pastreazi in contabilitate.
3.1.17 Raspunderea pentru organizarea pastrdrii si integritatea documentelor
contabile o poartd conducatorul institutiei.
3.1.18 Ridicarea documentelor primare, a registrelor contabile, rapoartelor
financiare si bilanturile contabile a institutiei poate fi efectuatd numai de catre
organele de anchetarea preventivd, procuraturii si de catre judecitori in baza
hotdrarii acestor organe, conform legislatiei de procedurd penald in vigoare in
Republica Moldova. autorizate. Conducatorul institutiei sau persoana autorizati de
acesta sunt obligati, in prezenta reprezentantilor organelor care ridica
(sechestreazd) documentele, sa faca copii de pe acestea, cu indicarea temeiului si
datei ridicdrii (sechestrarii). Copiile respective se certificd prin semnaturile
persoanelor care au ridicat (sechestrat) documentele. Pentru documentele ridicate
(sechestrate) se Intocmeste un proces-verbal care se semneazi de reprezentantul
organului ce ridica (sechestreazd) si de conducatorul institutiei respective sau de
persoana autorizatd de acesta.
3.1.19 Registrele contabile obligatorii care servesc drept bazi pentru intocmirea
rapoartelor financiare sunt: Cartea Mare, Balanta de verificare, Notele de
contabilitate si alte registre contabile (carti, fise, borderouri cumulative). Cartea
Mare, Balanta de verificare trebuie sa fie snuruite, sigilate, iar numarul de foi
certificat prin semnaturile conducétorului entitdtii si al directiei finante si
contabilitate trimestrial.
3.1.20 Agentia utilizeazd formularele registrelor si Notelor contabile, in
conformitate cu Programul informational , Contabilitatea pentru institutiile
bugetare versiunea 3.0 ” cu respectarea elementelor obligatorii previzute in art. 23
alin. (2) din Legea contabilitatii:

- denumirea registrului;

- denumirea entitétii care a intocmit registrul;

- data inceperii si finisdrii tinerii registrului si/sau perioada pentru care se

intocmeste acesta;
- data efectudrii faptelor economice, grupate in ordine cronologica si/sau
sistemica;
- etaloanele de evidenta a faptelor economice;



3.1.21 Registrele contabile se Intocmesc in forma electronicd, iar la finele perioadei
de gestiune se imprima pe hértie.

3.1.22 Inscrierile in Cartea Mare f. CM-18 se efectueazd lunar, cu calcularea
rulajelor lunare si cumulative de la inceputul anului pe debitul si creditul fiecarui
subcont si cu deducerea soldului final al fiecdrui subcont. Balanta de verificare
reflecta rulajele si soldurile lunare.

3.1.23 Notele de contabilitate — borderouri cumulative 1-17 (cu exceptia notelor
4,9,15) se intocmesc 1n baza documentelor primare verificate, sistematizate dupi
data efectudrii operatiunii (in ordine cronologicd). Acestea se autorizeazi /
semneazd de cétre seful/ seful adjunct directiei financiare.

Notele de contabilitate utilizate sunt :
nota de contabilitate 1 — borderou cumulativ privind operatiunile de casa f.nr.NC-1;
nota de contabilitate 2 — borderou cumulativ privind circulatia mijloacelor in

conturile curente f.nr.NC-2;
notd de contabilitate 3 — borderou cumulativ privind calcularea veniturilor aferente
mijloacelor colectate , inclusiv creantele cu clientii f.nr.NC-3;
nota de contabilitate 5 — centralizarea statelor de retributii a muncii si burse
f.nr.NC-5;
nota de contabilitate Sa — borderou centralizator privind retinerile din salariu
f.nr.NC-5a;
nota de contabilitate 6 — borderou cumulativ privind decontérile cu furnizorii
f.nr.NC-6;
nota de contabilitate 7 — borderou cumulativ privind creantele cu clientii
f.nr.NC-7;
notd de contabilitate 8 — borderou cumulativ privind decontarile si creantele cu
titularii de avans f.nr.NC-8;
nota de contabilitate 10 — borderou cumulativ privind circulatia mijloacelor fixe
f.nr.NC-10;
notd de contabilitate 11 — borderou centralizator privind calcularea uzurii si
amortizarii f.nr. NC-11.
nota de contabilitate 13 — borderou cumulativ privind consumul de materiale
f.nr.NC-13;
nota de contabilitate 14 — borderou cumulativ privind reevaluarea bunurilor
materiale f.nr.NC-14;
nota de contabilitate 16 — borderou cumulativ privind evidenta activelor
nefinanciare primite si transmise cu titlu gratuit f.nr.NC-16;
Pentru celelalte operatiuni si operatiunile ,,Storno” se intocmeste nota de
contabilitate separat.

Rapoartele financiare contin informatii privind:

- operatiunile economice efectuate in anul de gestiune legate de evidenta
activelor si pasivelor institutiei se intocmesc conform metodei de calcul, bazati pe
principiul contabilitatii de angajamente, conform céreia elementele contabile sunt
recunoscute pe masura aparitiei acestora, indiferent de momentul incasarii/platii
mijloacelor banesti.

- operatiunile legate de fluxul mijloacelor banesti se intocmesc aplicandu-se



metoda de casd — bazatd pe principiul contabilitatii de casa, conform careia

elementele contabile sunt recunoscute pe masura incasarii/platii acestora.

Intocmirea rapoartelor financiare este precedata de confruntarea rulajelor si
soldurilor din cadrul conturilor sintetice si analitice, compararea reciproci a
totalurilor din unele registre contabile distincte.

Rapoartele financiare sunt intocmite dupa principiul continuititii activitatii
si politica de contabilitate este aplicata pe tot parcursul perioadei de gestiune.

Rapoartele financiare se semneaza de catre Conducdtorul institutiei, contabilul
sef si persoana responsabild de intocmirea acestuia.

Rapoartele financiare se prezinta in format electronic si pe suport de hirtie.

3.1.24  Inventarierea activelor si datoriilor se efectueazd anual in baza ordinului
Conducatorului, precum si in alte cazuri previzute de legislatie. Inventarierea
activelor nefinanciare, activelor financiare se efectueazi pe locuri de aflare si pe
gestionari, la care se pastreaza bunurile. Activele nefinanciare la situatia din
30 noiembrie, iar creantele, datoriile si alte elemente ale bilantului contabil la
situatia din 31 decembrie a anului de gestiune.

3.1.25  Institutia aplicd normele de consum al carburantilor si lubrifiantilor
pentru mijloacele de transport auto elaborate in baza normelor aprobate prin
Ordinele Ministerului Transporturilor si Gospodariei Drumurilor al Republicii
Moldova nr. 172 din 09.12.2005 si nr. 124 din 29.07.2005 in cazul cind unele
norme pentru mijloacele de transport nu sunt prevazute, persoanele responsabile
elaboreazd si  aprobd norme copespunzitoare in baza normelor tehnice ale
mijloacelor de transport care vor fi aprobate de cétre directorul general (Ancxa nr.
3 la PC).

3.1.26 ANSA este responsabild de asigurarea in particular si punerea in
functiune a noilor formulare de evidentd contabild, previzute de ordinul
Ministerului Finantelor nr.216/2015. Formularele aflate in gestiune se utilizeaza
pana la finisarea acestora.

3.1.27  Rapoartele se prezintd prin Sistemul Informational de Gestionare a
Finantelor Publice al Ministerului Finantelor (modulul CNFD), precum si pe suport
de hartie.

3.2. Venituri si cheltuieli (Clasa 1, 2)

Veniturile si cheltuielile se constata si se reflectd in contabilitate si in rapoartele
financiare in perioada in care au avut loc, indiferent de timpul efectiv de incasare sau
platd a mijloacelor banesti. Toate operatiunile economice urmeaza si fie reflectate in
contabilitate in momentul efectudrii acestora.

Veniturile, cheltuielile si rezultatele financiare ale ANSA se reflectd in Raportul
privind veniturile si cheltuielile.

32.1 in componenta veniturilor intra:
Grupa 142 Venituri din vinzarea mdrfurilor si serviciilor:
- Incasarea venitului de la prestarea serviciilor cu plata;
- incasarea platii pentru locatiunea bunurilor (chiria/ darea in arendi a
patrimoniului public).




Incasarea mijloacelor banesti obtinute din prestarea serviciilor se face prin
intermediu  achitarii in casd, efectudrii transferului prin  bancd si utilizarea
Serviciului Guvernamental de Plati Electronice (MPay).

In cazul cand serviciile sunt acordate persoanelor fizice, care nu au nevoie de
facturi, serviciile se iau direct la venituri.

Grupa 144 Donatii voluntare:
- donatii voluntare pentru cheltuieli curente din surse externe pentru institutiile
bugetare
Grupa 149 Alte venituri si finantdri:
- venituri din active (realizare, intrare cu titlu gratuit, reevaluare);
- finantare de la buget, precum si alte venituri.
3.2.2 Nomenclatorul serviciilor contra platd efectuate si/sau prestate de catre
institutie si marimea tarifelor la acestea se stabilesc in baza Hotararilor Guvernului.
3.2.3 Veniturile colectate se utilizeaza, aldturi de veniturile generale si sursele
de finantare, pe masura incasdrii lor pentru finantarea cheltuielilor legate de
desfasurarea activittii statutare a ANSA, aprobate in buget, fird a fi conditionate
pentru anumite cheltuieli.
3.2.4 Veniturile colectate se utilizeazd pentru finantarea cheltuielilor in volumul
aprobat, iar In cazul depasirii volumului aprobat numai dupa rectificarea bugetului.
3.2.5 Daca pe parcursul anului bugetar se colecteaza venituri in volum mai mic
decét cel aprobat, se vor efectua cheltuieli in volum diminuat cu suma respectivi a
veniturilor neincasate.

3.2.6 In componenta cheltuielilor intra:

- Cheltuieli de personal (subclasa 21) (Grupa 211 Remunerarea muncii,
Grupa 212 Contributii si prime de asigurari obligatorii).

3.2.7 Documentele ce servesc ca baza pentru calcularea salariului sint: ordinele
de angajare, concediere si transferare a colaboratorilor institutiei, in conformitate
cu statele de personal si salariile de functie aprobate, tabelele de evidentd a
utilizérii timpului de munci si alte documente.

3.2.8 Tabelele se tin pe subdiviziunile structurale ale institutiei (directii, sectii,
servicii) pe fiecare lund in modul stabilit de citre persoanele responsabile, conform
Tabelului-tip de evidenta a timpului de munca (Anexa nr.4 la PC).

3.2.9 La sfirsitul lunii, in baza tabelului, se determini numirul total de zile
lucrate, precum si orele suplimentare de lucru.

3.2.10 Directia resurse umane asigurd verificarea Tabelelor completate si alte
documente omologate prin semnéturile corespunzitoare, in termenele stabilite si le
preda in contabilitate pentru calcularea salariului.

3.2.11Remiterea tabelele de pontaj in adresa directiei resurse umane se face in 2
moduri: pe suport de hartie cu semniturd olograficd sau prin intermediului
electronic cu semnitura digitala a persoanelor responsabile de evidenta timpului de
lucru a angajatilor din subordine.

3.2.12 Directia finante si contabilitate asigurd in termenele stabilite calcularea
salariilor si indemnizatiilor calculate, retinerea impozitul pe venit si altor sume
conform cadrului legal.



3.2.13 Contributiile de asigurari sociale constituie sume calculate real si achitate
de angajator (institutie) pentru a asigura angajatilor dreptul la prestatii sociale, care
intervine in cazul riscului asigurat.

- Bunuri si servicii (subclasa 22) (Grupa 221 Bunuri, Grupa 222 Servicii)-
sunt destinate generalizdrii informatiei privind cheltuielile pentru bunurile si
serviciile necesare desfasurarii activitatii Agentiei.

3.2.14 Agentia, la subconturile 222710 ,,Deplasari de serviciu in interiorul tarii”
s1 222720 ,,Deplaséari de serviciu peste hotare” va reflecta cheltuielile aferente
deplasarilor: transport, diurne si cazare in corespundere cu legislatia in vigoare.

3.2.15 In cazul deplasarilor peste hotare si in cazul deplasérilor in interiorul tarii
cu durata mai mare de o zi se calculeaza salariul mediu pe durata deplasrilor.

3.2.16 In cazul, cand salariatul este delegat pentru executarea functiei de control
in problemele ce tin de specificul activitatii si revine la locul permanent de munci
in aceeasi zi in care a fost delegat, se va indica in tabelul de pontaj 8/d si se va
calcula salariul ca pentru o zi lucritoare.

- Cheltuieli privind deprecierea activelor (subclasa 23) (Grupa 231
Cheltuieli privind uzura mijloacelor fixe, Grupa 232 Cheltuieli privind
amortizarea activelor nemateriale);

- Granturi (subclasa 26) (Grupa 263 ,,Granturi acordate beneficiarilor in
interiorul tarii”.

3.2.17 Agentia va reflecta la subcontul 263110 ,,Granturi curente acordate
institutiilor publice la autogestiune) mijloacele financiare acordate institutiilor
publice la autogestiune, la care are statut de fondator ( Institutia publica ,,Centrul
Republican de Diagnostic Veterinar”, Institutia publicd ,Laboratorul Central
Fitosanitar”, Institutia publicd , Laboratorul Central de Testare a Biuturilor
Alcoolice/Nealcoolice si a Produselor Conservate”) cu scopul efectudrii
cheltuielilor cu caracter curent.

3.2.18 Agentia aloca institutiilor publice la care are statut de fondator
mijloacele financiare aprobate prin Legea bugetului de stat intru asigurarea
indeplinirii planului de masuri strategice, programelor de monitorizare in domeniul
de competentd stabilite la pct.8 a Hotdrarii Guvernului nr.600/2018 in baza unui
Regulament de finantare aprobat prin Ordinul Directorului general.

- Prestatii sociale (subclasa 27) (Grupa 271 Prestatii sociale, Grupa 272

Prestatii de asistentd sociald, Grupa 273 Prestatii sociale ale angajatorilor);

- Alte cheltuieli (subclasa 28) (Grupa 281 Alte cheltuieli curente, Grupa 289
Alte cheltuieli ale institutiilor bugetare-cheltuieli privind iesirea activelor, cheltuieli
privind transmiterea activelor cu titlu gratuit).

3.2.19 ANSA utilizeaza contul 289900 in cazul cheltuielilor privind
transmiterea activelor cu titlu gratuit organizatiilor din afara sistemului bugetar, in
cazul casdrii formularelor de strictd evidentd si in cazul anuldrii creantelor
compromise cu termen expirat.

3.2.20 Conturile de venituri (clasa 1) si cheltuieli (clasa 2 ) se vor inchide la
sfarsitul anului cu rezultatele (clasa 7 ). Astfel, conturile de venituri si cheltuieli nu
au solduri la Inceputul si la finele anului de gestiune.



3.2.21 Laintocmirea rapoartelor trimestriale, rezultatele se determina prin calcul
matematic, fard intocmirea formulelor contabile de inchidere a conturilor de
venituri si cheltuieli.

ACTIV
3.3 Active nefinanciare (Clasa 3) sunt prezentate de active materiale si
nemateriale

Mijloace fixe

3.3.1 Mijloace fixe sunt active materiale cu durata utila de exploatare mai

mare de un (1) an, detinute in vederea utilizarii pentru producerea sau furnizarea de

bunuri sau servicii pentru a fi folosite in scopuri administrative sau pentru a fi
inchiriate tertilor.

3.3.2 Active materiale se considerd cladirile, constructiile speciale,
instalatiile de transmisie, maginile si utilajele de lucru si de forta (inclusiv
aparatele si instalatiile de masurare i reglare, tehnica de calcul, utilajul medical,
utilaj de uz casnic), mijloacele de transport, uneltele, inventarul si accesoriile de
productie si gospodaresti (inclusiv obiecte de: muncd, oficiu, gospodaresti, anti
incendiare), fondul de biblioteca, alte mijloace fixe.

3.3.3 Activele materiale ce nu corespund conditiilor stipulate in pct. 3.3.1 se
atribuie la stocuri de materiale circulante.

3.3.4 Active nemateriale reprezinta: baze de date, programe(softuri) pentru
computere, drepturi de autor, licente si etc.

3.3.5 Suplimentar la actele normative de baza, contabilitatea mijloacelor
fixe si activelor nemateriale in Agentiei este reglementata de:

- Legeanr. 121/2007 ,,Privind administrarea si deetatizarea proprietitii publice”,

- Legea nr. 989/2002 ,,Cu privire la activitatea de evaluare”;

- Legea privind pretul normativ si modul de vanzare-cumpdrare a paimantului
nr.1308-XIII din 25 iulie 1997,

- Hotararea Guvernului nr. 500/1998 despre aprobarea Regulamentului privind
casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele (fondurile) fixe.

- Hotararea Guvernului nr. 901/2015 pentru aprobarea Regulamentului cu privire
la modul de transmitere a bunurilor proprietate publica.

- Hotararea Guvernului nr. 136/2009 cu privire la aprobarea Regulamentului
privind licitatiile cu strigare si cu reducere, aprobat prin HG nr.136/2009;

- Ordinul ministrului finantelor nr.77 din 29 iunie 2022 ,,Cu privire la aprobarea
Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale pentru autoritati/institutii
bugetare”. Prezentul Catalog se aplica de citre autorititile/institutiile bugetare
(publice) pentru mijloacele fixe puse in functiune incepand cu 15 iulie 2022.

3.3.6  Lamijloace fixe se atribuie urmatoarele grupe:

- 311 ,,Cladiri” (administrative, producere, locuire, social - culturale);

- 312 ,,Constructii speciale” (garduri, fintini, acareturi (sarai, viceu, beci,
sopron), poduri, drumuri, monumente, ingradiri, si etc.);

- 313 ,Instalatii de transmisie” (retele electrice, retele de telecomunicatii,
retele de gaze, si etc.);
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- 314 ,,Masini si utilaje” (masini si utilaje de fortd, masini si utilaje de lucru
(strung pentru montarea si balansarea anvelopelor, utilaj de inalti presiune
pentru spdlarea automobilelor, etc.), aparate de masurare (dozatoare,
ampermetre, barometre, cintare cu capacitatea 20-1000 kg, dispozitive de
masurat, aparate de casd, contoare, etc.), tehnicd de calcul (calculatoare in
complet, printer, monitor, procesor, scaner, UPS, router (modem), etc.), utilaj
medical (aparat UVC,etc.) alte magini si utilaje (utilajul stadioanelor, aparatele
sportive, instrumente muzicale, utilaj electric de uz casnic (televizoare, frigidere,
camere frigorifice, conditionere, boilere, camine, plite electrice, masini de:
spalat, tapat), statii/aparaturd radio, statii telefonice, sistem video, sistem de
semnalizare pazd si antiincendiar, repiter, telefoane (de toate tipurile), scari
mecanice, porti, cazane, etc.).

- 315 ,Mijloace de transport” (evidenta tuturor tipurilor de transport,
inclusiv barca cu motor, cu exceptia cailor de tractiune);

Transmiterea mijlocului de transport de la un gestionar la altul se
efectueazd conform ordinului, cu perfectarea actului de predare-primire semnat
de ambii gestionari.

- 316 ,Unelte si scule, inventar de producere si gospodaresc” (unelte de
muncd de uz general mecanizate si nemecanizate (aparate de sudat, de taiat
metal, perforator/ masind de gaurit, masina de slefuit, aparate de prelucrat lemn,
masind de frezat iarba, pulverizator de vopsea, ferestrdu, polizor unghiular,
compresor, instrumente auto (chei mecanice), inventar de productie si accesorii
(bacuri, 1azi, cdzi, termose de volum mare), inventar gospodiresc — obiecte de
oficiu si gospodaresti (lustre, lampa de masa si gaz, perdele, jaluzele, ceas de
perete), mobilier de oficiu, aspiratoarcle safeuri, bariere portabile, cuiere,
garderoburi, dulapuri diverse, canapele, huse, fotolii, coyoare, precum si obiecte
de menire anti incendiara — stingdtoare, panouri anti incendiare, stendere, scari,
etc.).

- 317 ,Active nemateriale” (baze de date, programe (softuri), purtitori
tehnici, licente). Cheltuielile pentru procurarea si modernizarea programelor
informatice (grupa de conturi 317).

- 318 ,,Alte mijloace fixe” (animale de muncd, animale de productie si
prasild, fond de bibliotecd, pomi fructiferi, inclusiv copaci, , drapel de stat).

- 319 ,Investitii capitale in active in curs de executie” (investitii capitale in
constructia cladirilor, constructiilor speciale, documentatia de proiectare
instalatiilor de transmisie, etc.).

3.3.7 Obiectele se considerd incluse in componenta mijloacelor fixe din
momentul punerii lor in functiune in baza documentelor confirmative.,

3.3.8 Mijloacele fixe se reflectd in evidenta contabild si in rapoartele
financiare la valoarea initiald, care constd din preturile de procurare, construire
sau confecfionare, inclusiv taxele: vamale, de import, pe valoarea addugata,
precum si cheltuielile de transportare, instalare /montare a acestora si alte cheltuieli
aferente pregatirii acestora pentru utilizare conform destinatiei.

3.3.9 Modificarea valorii initiale a mijloacelor fixe este permisd numai in
caz de finisare, utilare suplimentard, reconstruire si lichidare partialad a obiectelor
respective.



3.3.10 Evidenta mijloacelor fixe se tine pe grupuri ale obiectelor de inventar,
avandu-se in vedere locul de pastrare, pe subdiviziuni si persoane responsabile.

3.3.11 Clasificarea mijloacelor fixe pe grupuri si atribuirea numarului de
inventar, determinarea duratei de functionare utila, calculul uzurii mijloacelor fixe
se efectueazd in conformitate cu Catalogul mijloacelor fixe si activelor
nemateriale pentru autoritati/institutii bugetare” aprobat prin Ordinul ministrului
finantelor nr.77 din 29 iunie 2022, care se aplicd de citre institutiile bugetare
(publice) pentru mijloacele fixe puse in functiune incepand cu 15 iulie 2022.

3.3.12 Unitatea de evidenta a mijloacelor fixe este obiectul de inventar. Se
considerd obiect de inventar o unitate constructiva finalizatd impreund cu toate
dispozitivele si accesoriile sale sau un obiect aparte din punct de vedere
constructiv, destinat pentru indeplinirea anumitor functii de sine stititoare, sau un
complex aparte de obiecte, care reprezintd un tot intreg si efectueaza Iimpreund un
anumit lucru. Fiecdrui obiect (bun), cu exceptia fondurilor de biblioteca,
plantatilor perene i se atribuie un numar de inventar, care consti din opt semne.

3.3.13 Cladirile, cazangeriile, acareturile capitale (depozite, garaje, etc.),
acareturile, ingradirile si alte constructii de ogradd (sarai, gard, fintini) se
considera obiecte de inventar independente.

3.3.14 In componenta cladirii intrd toate comunicatiile din interiorul ei, care
sunt necesare pentru exploatarea cladirii, dupd cum urmeaza: sistemul de incalzire
din interiorul cladirii, inclusiv instalatia de cazangerie (dacd aceasta se afli in
cladire), reteaua interioard de alimentare cu apd si gaze si canalizare cu toate
instalatiile.

3.3.15 Evidenta analitici a mijloacelor fixe a Agentiei se tine pe fise de
inventar £MF-2, care se completeazd pentru fiecare obiect de inventar si sunt
destinate evidentei cladirilor, constructiilor speciale, instalatiilor de transmisie,
maginilor si utilajelor, mijloacelor de transport, uneltelor, inventarului de
productie (inclusiv accesoriile) si gospodiresc.

3.3.16 In cazul cand Agentia v-a detine un fond de bibliotecd, evidenta
acestora se va tine pe fisa de inventar . MF-4, care este destinati pentru evidenta
in grup a fondurilor de biblioteca.

3.3.17 Fisele mijloacelor fixe a Agentiei se duc in format electronic (la
necesitate se imprima) de specialistul din cadrul directiei finante si contabilitate.

3.3.18 Fisele se pastreaza in cartoteci, unde sint aranjate pe subconturi si
subdivizate dupd responsabilii de bunuri materiale.

3.3.19 In procesul utilizarii mijloacelor fixe, sunt posibile cheltuieli ulterioare
pentru intretinerea sau majorarea duratei de functionare a acestora.

- In cazul in care cheltuielile efective conduc la majorarea viitorului avantaj
economic, majorarea capacititii de productie sau la prelungirea termenului de
utilizare a activului, astfel de cheltuieli se considera drept reparatie capitala si se
includ In valoarea obiectului existent, majorind-se valoarea de bilant a acestuiea.

Reparatia capitald reprezintd inlocuirea sau refacerea completd a unor
elemente principale ale utilajelor, agregatelor, cladirilor. Cheltuielile aferente
documentatiei de proiectare se efectueazd din contul mijloacelor planificate pentru
lucrari de reparatie capitala.
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- In cazul in care cheltuielile sunt efectuate pentru mentinerea mijloacelor
fixe si nu contribuie la majorarea viitorului avantaj economic, acesta se constata
drept cheltuieli ale perioadei in care au fost efectuate.

- In cazul, cand din contul mijloacelor bugetare au fost efectuate lucriri de
reparatie capitald a mijloacelor fixe aflate la bilantul altor structuri (fondator al
cdrora este autoritatea publicd centrald), volumele lucririlor indeplinite in
decursul anului bugetar se transmit structurii la bilantul cireia se afld mijloacele
fixe respective. Concomitent, pe masura executarii lucrarilor se majoreazi costul
obiectelor aflate In evidenta extra bilantierd a entitatii.

3.3.20 Mijloacele fixe, care nu apartin entitdtii (primite prin contract de
comodat sau arendd) se reflecta in evidenta contabild la contul extrabilantier
822100 “Active luate in locatiunc/arenda”. Pentru mijloacele fixe arendate se
pastreaza numarul de inventar atribuit de arendator.

3.3.21 Mijloacele fixe intrate cu titlu gratuit sunt reflectate in contabilitate la
valoarea de intrare (reziduald) conform datelor din documentele de primire -
predare.

3.3.22 Transmiterea mijloacelor fixe cu titlu gratuit se efectueazi in stricta
conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 901 din 31.12.2015 pentru
aprobarea Regulamentului cu privire la modul de transmitere a bunurilor
proprietate publicd, care reglementeazd procedura de transmitere a bunurilor
raportate la categoria mijloace fixe de la o institutie bugetara citre altd institutie
bugetara.

3.3.23 Temei pentru transmiterea bunurilor proprietate publici constituie
decizia sau ordinul de transmitere.

3.3.24 Transmiterea bunurilor proprietate publicd (mijloace fixe) citre
directiile teritoriale pentru siguranta alimentelor sau citre institutiile publice la
care Agentia exercita functia de fondator se efectueazid prin intocmirea
documentelor primare - actul de transmitere si factura fiscald. Actul de
transmitere se perfecteazd de partea care transmite, conform prevederilor
Regulamentului sus mentionat (anexa nr.2 la regulament), iar factura — conform
instructiunii aprobate de Ministerul Finantelor. Suplimentar documentelor
nenumdrate se anexeazd pasapoartele tehnice, fisa mijlocului fix MF-2,3, etc.,
precum si instiintarea partii care primeste bunul cit si a organului ierarhic
superior despre transmiterea bunului.

Active nemateriale

3.3.25 Active nemateriale sunt active nepecuniare, care nu au forma
materiald, controlate de institutie si utilizate mai mult de un an in activitatile de
producere, comerciale si de altd naturd, precum si in scopuri administrative sau
care sint destinate transmiterii in folosinta (locatiune) persoanelor fizice si
juridice.

3.3.26 Evaluarea obiectelor de proprietate intelectuald (programe
informatice) se efectueazd in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului
nr.783/2003 ”Cu privire la evaluarea obiectelor de proprietate intelectual”.



3.3.27 La subcontul de nivelul 1 317110 | Procurarea activelor
nemateriale” se t{ine evidenta activelor nemateriale create de catre institutie si a
activelor nemateriale procurate de la furnizori.

3.3.28 La subcontul de nivelul I 317120 , Dezvoltarea activelor
nemateriale” se tine evidenta cheltuielilor de dezvoltare, modernizare si
reinginerie a activelor nemateriale ”

3.3.29 Cheltuielile pentru modernizarea programelor informatice (grupa de
conturi 317) maresc valoarea initiald a acestora.

3.3.30 Clasificarea activelor nemateriale, precum si duratele lor de
functionare utild, determinate in baza datelor Catalogului mijloacelor fixe si
activelor nemateriale si corectate in dependenti de regimurile si conditiile de
exploatare, sint destinate utilizdrii de cétre autoritatile/institutiile bugetare in
calitate de date initiale pentru calculul amortizirii activelor nemateriale.

3.3.31 Concesiunile, brevetele, licentele, marcile comerciale, drepturile si
activele similar, achizitionate sau dobindite pe alte cdi se amortizeazi pe durata
prevazuta pentru utilizarea lor de catre autoritafile/institutiile bugetare care le
detin.

3.3.32 Inregistrarile de reprezentantii teatrale, programe de radio sau
televiziune, lucrari muzicale, evenimente sportive, lucriri literare, artistice ori
recreative efectuate pe pelicule, benzi magnetice sau alte suporturi nu se
amortizeaza.

3.3.33 In cazul nerecuperdrii integrale, pe calea amortizirii, a valorii
contabile a activelor nemateriale scoase din functiune, valoarea ramas3
neamortizatd se include in cheltuielile institutiei bugetare, integral, la momentul
scoaterii din functiune.

3.3.34 Calcularea uzurii mijloacelor fixe se efectueazi prin metoda casirii
liniare (uniforme) a valorii uzurabile, care stabileste casarea (repartizarea) ultimei
in cursul duratei de serviciu a mijloacelor fixe, care depinde de durata termenului
de functionare utila.

3.3.35 Calculul uzurii mijloacelor fixe si amortizarea activelor nemateriale
se calculeaza o data pe an, in ultima zi lucritoare a anului.

3.3.36 Pentru obiectele de inventar procurate in anul curent,
uzura/amortizarea se va calcula pentru lunile anului de gestiune urmatoare lunii
receptiei lucrarilor, darii in folosintd sau punerii in functiune a acestora, fapt ce
necesitd confirmare documentara a darii in exploatare a mijlocului fix.

3.3.37 Pentru obiectele supuse reparatilor capitale, renovirii reconstructiei cu
majorarea valorii obiectelor de inventar si a durate de exploatare, incepiand cu
luna urmatoare de la finisarea lucrarilor de reparatie, uzura se va calcula in baza
indicatorilor noi, confor procesului verbal privind majorarea valorii mijloacelor
fixe si recalcularea uzurii anuale, MF-6. Durata de functionare utild a mijloacelor
fixe supuse reparatiei capitale se va majora in baza procesului verbal al sedintei
comisiei de receptie a lucrarilor de reparatie.

3.3.38 Calculul uzurii mijloacelor fixe si amortizirii activelor nemateriale nu
poate depasi 100 % din valoarea lor.

3.3.39 In cazul iesirii sl transmiterii gratuite a mijloacelor fixe si activelor



nemateriale, uzura si amortizarea se determind in luna iesirii activelor
nefinanciare si se calculeaza pentru lunile anului de gestiune, inclusiv pentru luna
in care acestea au fost scoase din evidenta contabila.

3.3.40 Uzura mijloacelor fixe, date 1n arend3, se calculeazd de citre
proprietarii mijloacelor fixe la bilantul carora se afl3 acestea.

3.3.41 Nu se calculeazd uzura mijloacelor fixe a caror uzurd a fost complet
calculatd, dar continue sé functioneze, precum si a activelor materiale in curs de
executie.

3.3.42 Nu se calculeaza uzura la: cladiri si constructii speciale, ce
constituie monumente de arhitecturd, exponate, mostre, modele care
functioneaza sau nu, machete si alte materiale ilustrative, care se afld in cabinete
si laboratoare si se utilizeaza in scopuri didactice si stiintifice, terenurile,
plantatiile perene, animalele de productie — bivoli, boi, cerbi, exponate ale
regnului animal (din gradinile zoologice si alte institutii similare), fonduri de
bibliotecd, de filme, mijloace pentru montarea in sceni, valori muzeale si artistice,
armament, munitii, tehnica militara, investitii capitale in active in curs de
executie.

3.3.43 Corectarea uzurii calculate pentru anii precedenti se v-a efectua prin
utilizarea grupei de conturi 723 ,,Corectarea rezultatelor anilor precedenti ale
autoritatilor/institutiilor bugetare”.

3.3.44 La efectuarea transferurilor prin corectarea a unor obiecte de inventar
din categoria mijloacelor fixe in alta categorie de bunuri, se va tine cont de uzura
calculata, care urmeaza a fi corectata, la fel prin utilizarea grupei de conturi 723.

3.3.45 Casarea mijloacelor fixe se efectueaza doar in cazul cand restabilirea
acestora este imposibild sau economic irationald, potrivit prevederilor
Regulamentului privind casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele fixe,
aprobat prin Hotararea Guvernului nr.500/1998.

3.3.46 Pot fi casate si excluse din bilantul a institutiei mijloacele fixe: uzate
complet (cu gradul de uzurd de 100%), devenite inutilizabile in urma avariilor,
calamitatilor naturale ori incélcarii conditiilor normale de exploatare, moral
invechite, In legaturd cu constructia, extinderea, reconstructia sau reutilarea
tehnica a entitatii.

3.3.47 In cazul casdrii mijloacelor fixe fnaintea termenului de exploatare, ca
urmare a incélcdrii conditiilor normale de exploatare, delapidarilor, avariilor sau
calamitatilor naturale, actul de casare se aproba (autorizeazi) dupa coordonarea in
prealabil cu Serviciul Protectiei Civile si Situatii Exceptionale, efectuarea unei
anchete de serviciu, care stabileste cazul, motivul, imprejuririle, persoanele
vinovate, precum si actiunile legale intreprinse fatd de persoanele culpabile.

3.3.48 Mijloacele fixe pot fi casate si scoase de pe conturile contabile
numai cu autorizarea Agentiei, dupd expirarea duratei de functionare, iar in cazuri
exceptionale se face si atunci cand gradul de uzuri fizici a mijloacelor fixe este
avansat, sau sunt defectate si nu permite utilizarea acestora potrivit destinatiei.

3.3.49 Valoarea materialelor obtinute in urma dezasamblarii anumitor obiecte
din mijloacele fixe si care se 1asa pentru necesitatile gospodiresti ale institutiei se
atribuie la alte venituri (contul 149900).

3.3.50 Valoarea materiale obtinute in urma casrii mijloacelor fixe si a altor
valori ale institutiei, ce urmeazi a fi comercializate, iar sumele provenite din
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vanzarea activelor se transfera la veniturile bugetului de stat.

Investitii capitale

3.3.51 Investitile capitale reprezintd constructia sau crearea activelor
nefinanciare noi, care nu au existat pina la efectuarea investitiilor capitale.

3.3.52 Compartimentul respectiv este destinat evidentei cheltuielilor bugetare
aferente credrii mijloacelor fixe, inclusiv constructie si/ sau renovarea,
reconstructia sau extinderea mijloacelor fixe existente.

3.3.53 Cheltuielile aferente investitiilor capitale se reflectd la active
nefinanciare grupa de conturi Investitii capitale in active in curs de executie (319).
In cazul finisarii/ darii in exploatare a obiectelor aflate in evidenta contului 319,
contul respectiv se crediteazi cu debitarea conturilor 311-315.

3.3.54 Investitile capitale contin urmatoarele etape consecutive:

- indentificarea proiectului si evularea preliminari,

-  pregdatirea documentatiei de proiect,

- examinarea §i aprobarea finantarii,

- implementarea si monitorizarea,

- evaluarea finala (post-implementare).

3.3.55 Acumularea de costuri aferente primelor 3 etape mentionate se vor
recunoaste inifial si se vor include in costul proiectului viitorului activ creat, ca un
obiect de evidentd separat, precum si la un cont analitic separat ,,Pregitirea
proiectului”, care ulterior se vor include in costul obiectului finalizat.

3.3.56 Activele materiale si nemateriale in curs de executie se trec in
categoria activele materiale §i nemateriale finalizate dupi receptia, darea in
folosintd sau punerea in functiune a acestora, dupa caz.

Stocuri de materiale circulante

3.3.57 La subclasa ,,Stocuri de materiale circulante” se reflectd materialele,
care se afla In gestiune institutiei bugetare cu scopul utilizrii ulterioare pentru
necesitatile institutiei:

- 331 ,,Combustibil, carburanti si lubrifianti” (lemne, cirbune, benzina, gaz
lampant, pacura, ulei de motor, ulei RJ),

332 ,,Piese de schimb” sunt parte componenti a mijlocului fix, in lipsa caruia
mijlocul fix nu este functional (medicale, electronice, de calcul, etc.), mijloace de
transport (motoare, pneuri pentru automobile, anvelope, camere, benzi de obada,
instrumente (cu exceptia cheilor mecanice), etc.), mijloace de legatura si transmisie
(acumulatoare si incdrcatoare pentru stafii radio, plate, cartridje, instrumente,
baterii pentru ups, garmturl TMG, antene pentru statii, camere, microfoane si casti
pentru skype, web si etc.),

- 333 ,, Produse alimentare”,

- 334 ,Medicamente si materiale sanitare” (medicamente, vaccine, reagenti
chimici si materiale de pansament);

- 335 ,Materiale pentru scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri”,

- 336 ,Materiale de uz gospodaresc §i rechizite de birou” (hartie, plicuri,
marci, creioane, cerneald, penite, cablu, becuri electrice, maturi, sapun,
detergenti, toner, dezinfectanti (clorura de var)),

16



- 337 ,Materiale de constructie” (materiale de constructie pentru reparatii
curente si capitale, inclusiv a usilor, geamurilor, balustradelor etc.). Materiale de
constructie se considera: materialele de silicat (ciment, nisip, pietris, var, piatri,
caramida, tigld); materiale lemnoase (lemn rotund, cherestea, placaj etc.); piesele
din metal (tinte, piulite, suruburi, articole de fieririe etc.); materiale de tehnica
sanitard (robinete, cuplaje, teuri etc.); materiale cu chimicale (vopsea firnis,
carton gudronat etc.),

- 338 ,,Accesorii de pat, imbradcadminte, incaltdminte” contine Imbracidminte si
incdltdminte, inclusiv echipament de protectie (costume, paltoane, trenciuri,
scurte blanite, scurte, pantaloni, costum de aparare chimica etc.), inciltiminte,
inclusiv cea speciala (ghete, cizme, sandale, pasle etc.),

- 339 ,,Alte materiale” cum ar fi apa potabila, veseld (inclusiv bidon, gamela,
plosca din aluminiu), sticle, borcane, instrumente chirurgicale, trusid medical,
tonometru, alte bunuri aflate in gestiunea serviciului medical, geantd pentru
santineld, portharta, inventar sportiv (mingi, plasd pentru volei, etc.), seminte,
ingrdgaminte, insigne si medalii, carniz, umerase, bannere exterioare, ranga, flori
artificiale, drapele de masa, si etc.;

3.3.58 Stocurile de materiale sunt luate in evidenta contabild la pretul de
cumparare, inclusiv asigurarea, taxele vamale, impozitele si celelalte taxe de
cumparare, cheltuielile de transport si alte costuri care pot fi direct atribuite
achizitiei de bunuri.

3.3.59 Documentele primare intrate in contabilitate, in mod obligatoriu, sint
supuse controlului, atdt din punct de vedere al formei (prezenta tuturor
elementelor si semnaturilor), cit si al continutului (caracterul legitim al
operatiunilor, legdtura logica dintre diferiti indicatori).

3.3.60 Subclasa include grupele de conturi, care reflectd majorarea sau
micsorarea stocului de materiale.

3.3.61 La majorarea stocurilor de materiale se reflectd procurarea acestora,
iar la micgorarea stocului — utilizarea acestora.

3.3.62 Materialele sunt inregistrate in momentul procuririi lor in conturile de
stocuri de materiale, iar in momentul utilizdrii acestora, se inregistreazi pe conturile
de cheltuieli.

3.3.63 In cazul primirii cu titlu gratuit a stocurilor de materiale, valoarea
carora nu este indicatd in documentele primare, valoare de intrare se determini la
valoarea justa de cétre o comisie creatd de citre institutie.

3.3.64 Consumul, casarea sau transmiterea materialelor se efectueazi
conform pretului de cumparare.

3.3.65 Procurarea combustibilului se efectueazi prin carduri eliberate de la
furnizor.

3.3.66 Combustibilul pentru mijloace de transport se elibereaza gestionarilor
la card lunar, conform limitelor intirite de citre conducitor. In cazurlle cind limita
e consumata si apare o situatie de urgenta e posibila alimentarea alte surse.

3.3.67 Decontarea combustibilul se efectueaza in baza normelor de consum al
carburantilor si lubrifiantilor pentru mijloacele de transport auto exploatate in
cadrul Agentiei (pe perioada de iarna-vara) elaborate in baza normelor aprobate



prin Ordinele Ministerului Transporturilor si Gospodériei Drumurilor al
Republicii Moldova nr. 172 din 09.12.2005 si nr. 124 din 29.07.2005, care sunt
calculate de Directia gestiunea patrimoniului si manajmentului intern, aprobate de
conducator.

3.3.68 Drept temei pentru decontarea carburantilor servesc foile de parcurs cu
indicatiile kilometrajului si destinatia utilizarii transportului.

3.3.69 Piesele de schimb utilizate la reparatia automobilelor in cadrul
unitatilor de deservire specializati, se vor deconta la cheltuieli direct, conform
actului de prestare a serviciilor de reparatie.

3.3.70 In cazul in care piesele de schimb se vor procura separat, acestea se vor
deconta in baza actelor de instalare.

3.3.71 Valoarea anvelopelor si

procurate impreuna cu
mijloacele de transport, se va include in valg
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evidenta contabila separat cu valoarea 0, ulterior se transmit in exploatare pana la
atingerea normei de utilizare.

3.3.72 Anvelope si acumulatoare procurate separat de mijloacele de transport,
sunt luate in evidenta contabild la pretul de cumpdrare, inclusiv asigurarea, taxele
vamale, impozitele si celelalte taxe de cumpdrare, ulterior se transmit in
exploatare si se trec la cheltuieli in baza actelor de casare.

3.3.73 Decontarea anvelopelor se efectueazi conform Normelor de parcurs si
exploatare a anvelopelor pentru mijloacele de transport auto interne, aprobate prin
ordinul conducétorului institutiei, elaborate conform prevederilor ordinului
Ministerului Transporturilor si Gospodariei Drumurilor nr. 124 din 29.07.2005 cu
privire la aprobarea Normelor de parcurs si exploatare a anvelopelor pentru
mijloacele de transport auto, (Anexa nr.5 la PC)

3.3.74 Dupd instalarea la automobile, perioada de functionare a bateriilor
auto constituie 24 de luni sau 65 mii km, conform certificatului de garantie si
recomandadrilor de la furnizor.

3.3.75 Instalarea acumulatorului la mijlocul de transport este confirmati prin
proces de instalare a acumulatorului (Formularul nr. EAC-1 - Anexa nr.6 la PC),
care se perfecteazd de inginerul principal in prezenta comisie aprobate prin
ordinul conducétorului institutiei.

3.3.76 Decontarea acumulatoarelor (bateriilor auto) se efectueaza conform
Normelor de exploatare a acumulatoarelor pentru mijloacele de transport auto
interne, aprobate prin ordinul conducatorului institutiei, elaborate conform
prevederilor Hotarérii Guvernului nr. 586/2020 pentru aprobarea Regulamentului
privind gestionarea bateriilor §i acumulatoarelor si deseurilor de baterii si
acumulatori, si se trec la cheltuieli in baza actelor de casare (proces de casarea a
acumulatorului -Formularul nr. EAC-3 - Anexa nr.7 la PC).

3.3.77 Cu exceptie se permite casarea bateriilor auto inainte de termen doar
in urma testdrii la furnizor si confirmarea in scris ci bateria auto nu este
functionald, iar defectiunile nu sunt din cauza producatorului.

3.3.78 Directia patrimoniu si management intern periodic va efectua
controlul starii tehnice a anvelopelor si bateriilor auto din dotarea ANSA.
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3.3.79 Decontarea rechizitelor de birou, materialelor de curitenie (detergenti,
maturi, manusi etc.) se efectueazd in baza procesului verbal de casare a
inventarului de productie si gospodaresc(Formularul nr.29 la Ordinul Ministrului
finantelor nr.216/2015 si borderoului de repartizare pe subdiviziuni semnat dc
catre persoanele responsabile si aprobat de catre conducatorul institutiei.

3.3.80 Trecerea la pierderi a materialelor aflate in folosintd se face de o
comisie, creata in baza ordinului Directorului general.

3.3.81 Transmiterea materialelor de la un gestionar la alt gestionar in cadrul
aparatului central a Agentiei si posturilor de inspectie la frontierd se efectueaza in
baza Bonului de livrare (formularul nr. 35, aprobat prin Ordinul ministrului
finantelor nr. 216 din 28.12.2015).

3.3.82 Transmiterea materialelor se efectueazd cu titlu gratuit citre
subdiviziunilor teritoriale pentru siguranta alimentelor, cu intocmirea facturii
fiscale in sistemul E-factura in baza raportului sau dispozitiei semnate de Seful
directiei de profil care autorizeaza transmiterea .

3.3.83 Valorile materiale achizitionate de catre Agentie sunt pastrate in
incaperi special amenajate (depozite). Subdiviziunile si locul de pastrare a
patrimoniului si persoanele responsabile (gestionarii) sunt specificati in Anexa
nr.8 la PC;

3.3.84 Modul de pastrare a valorilor materiale in inciperile depozitelor
trebuie sd asigure operativitatea operatiilor de receptionare, eliberare si
inventariere.

3.3.85 Responsabilitatea pentru primirea, pastrarea si eliberarea valorilor
materiale se pune in sarcina responsabililor de valori materiale, desemnati prin
ordinul conducétorului institutiei. Substituirea acestor persoane trebuie si fie
insotitd de inventarierea depozitelor si intocmirea actelor de predare-primire,
aprobate de conducatorul institutiei.

3.3.86 Cu persoanele responsabile de péstrare a mijloacelor banesti si a
valorilor materiale se incheie contract privind responsabilitatea materiald
individuala deplina.

3.4 Active financiare (Clasa 4)
Creante interne

3.4.1 Subclasa respectiva include creante aferente decontarilor pe impozite, taxe,
contributii de asiguréri sociale, prime de asiguriri medicale, cu clientii - beneficiari
de bunuri si servicii, cu furnizorii, personalul, prestatii sociale, alte creante. In
debitul contului 419 se inregistreaza formarea creantelor, iar in credit — achitarea
creantelor. Soldul acestui cont este debitor.

3.42  Creantele se contabilizeaza in baza principiului contabilitatii de
angajamente, conform cdruia elementele contabile sunt recunoscute pe masura
aparitiei acestora, indiferent de momentul incasarii/ platii mijloacelor banesti.

3.43  Termenul stipulat de contract sau alt document pentru onorarea
obligatiilor persoanelor fizice sau juridice fata de institutia bugetara in cazul
avansurilor platite nu poate depdsi 30 de zile de la data primirii mijloacelor
financiare la contul de decontare.
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3.44  Pentru celelalte creante, termenul de prescriptie este reglementat de
art. 391-408 din Codul Civil al Republicii Moldova.

345 Creanta cu termen expirat reprezinti un drept al unei
autoritdti/institutii bugetare de a pretinde de la o persoana fizica/juridica
indeplinirea unei obligatii, asumata in baza actelor legislative, normative si
juridice in vigoare, termenul de executare a cireia a expirat.

3.4.6  Creantele se considera compromise in cazul in care termenul de
prescriptie prevazut de legislatia in vigoare a expirat sau debitorul este declarat
insolvabil, a fost desfiintat ca entitate sau nu poate fi localizat.

3.4.7  Creantele compromise se determina prin calcularea sumelor achitate in
prealabil de catre autoritatile/institutiile bugetare, pentru care nu au fost respectate
termenele de executare a obligatiilor din partea persoanelor fizice/juridice,
prevazute in actele legislative, normative si juridice in vigoare.

348 In cazul adresarii in instanta cu un litigiu privind o creantd
compromisa, termenul de prescriptie se prelungeste si se calculeazi din momentul
pronuntarii hotararii instantei.

3.49  Confirmarea soldurilor cu debitorii si creditorii in acte de verificare
legalizate cu stampilele ambelor parti, aceasta din urma constituie drept baza de
reinnoire a termenelor de prescriptie, cronometrarea incepand nu din momentul
efectudrii tranzactiei, dar din data confirmarii soldului dintre parti.

3.4.10 Existenta unei creante compromise, respinsa de judecata din cauza
expirdrii termenului de prescriptie, poate deveni reala de cerut de la debitori, in
cazul efectudrii unei noi tranzactii cu debitorul respectiv. Termenul de prescriptie
se restabileste si cronometrul incepe din momentul ultimei tranzactii, incluzand si
restanta anterioara expirata.

3.4.11 Nu se considera creante cu termen expirat:

- platile prealabile, contestate in instantele de judecata;

- creanfele formate in baza documentelor ridicate de citre organele
competente, in vederea examindrii legalitatii relatiilor juridice;

- cheltuielile anticipate.

3.4.12  Cheltuielile anticipate sant reflectate in bilant in posturi distincte si se
trec la cheltuieli uniform in cursul perioadei la care acestea se atribuie.
Cheltuielile anticipate se deconteazi la cheltuieli curente prin metoda liniar.
Acestea includ:

- cheltuielile privind abonarea la ziare, reviste si alti literaturd periodica (pe
perioada de un an) ;

- alte cheltuieli suportate in perioada curentd, dar care se referd la
perioadele viitoare .

3.4.13 Pierderile din creantele compromise se iau la evidenta in baza
documentelor care confirma aparitia circumstantei respective, in perioada de
gestiune in care au fost recunoscute cu termen expirat.

3.4.14  Principalele documente ce servesc drept baza informativa de
decontare a creantelor compromise si servesc temei pentru intocmirea formulelor
contabile sunt urmétoarele:
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- procese-verbale ale comisiei de inventariere;

- liste de inventariere a creantelor;

- note informative si de contabilitate;

- ordinul conducétorului institutiei;

- hotdrarea instantei despre imposibilitatea restituirii creantei;
- extras din Registrul de Stat privind lichidarea debitorului.

3.4.15 Cheltuielile aferente creantelor compromise se inregistreaza in debitul
contului 289500 ,,Cheltuieli privind creantele compromise", iar in credit - trecerea
la sfarsitul anului a cheltuielilor la rezultatul financiar.

3.4.16 Creanta compromisa decontata se reflecta in contul extrabilantier
822420 ,,Creante compromise decontate", pe o perioada de 5 ani.

3.4.17 Agentia la subcontul 419.220.1 ,,Creante ale clientilor din afara
sistemului bugetar” va generaliza informatia privind existenta, formarea si
achitarea creantelor aferente decontirilor cu clientii, avind in vedere c¢i numirul
agentilor economici este foarte mare si este imposibil de urmarit dacd achitarea
este in avans sau se achita datoria.

3.4.18 Agentia la subcontul 519220 ,Datorii fatd de furnizori din afara
sistemului bugetar” va generaliza informatia privind existenta, formarea si
achitarea datoriilor fata de furnizori din afara sistemului bugetar — agenti
economici.

3.4.19 La sfarsitul perioadei de raportare soldul creditor de la contul 419 nu
se trece la contul 519 iar soldul debitor de la contul 519 nu se trece la contul 419,
avind In vedere cd numarul agentilor economici este foarte mare si pot aparea
ulterior erori, insd in raportul financiar sunt indicate soldurile dupd conform
situatiei la sfarsitul perioadei de raportare.

Mijloace banesti

3.420 La compartimentul respectiv se refera mijloacele aflate in conturile
trezoreriale, la depozite, mijloacele din casa, mijloacele banesti in drum,
acreditivele, precum si alte valori si mijloace banesti cum sunt: timbre fiscale,
tichete si bilete de calitorie, bilete de tratament si odihna, tichete de masa,
formulare de strictd evidenta.

3.421 Mijloacele banesti sunt reflectate in raportul privind rezultatele
financiare la valoarea de intrare.

3.4.22 Mijloacele binesti includ:

- Mijloacele banesti aflate in conturile trezoreriale ale entitatii reprezinta
disponibilitati banesti aflate in conturile trezoreriale ale entitatii (contul 431).
Incasdrile parvenite in cont din venituri colectate se utilizeazi treptat, cu
formarea soldului la zi;

- Mijloacele banesti in casd reprezinti numerarul in casa institutiei (contul
434).

3.4.23 La efectuarea operatiilor de casid se aplici prevederile Hotirarii
Guvernului  nr.764/ 1992 privind aprobarea Normelor pentru efectuarea
operatiunilor de casi in economia nationala a Republicii Moldova si Hotararea
Guvernului nr.141/2019 cu privire la aplicarea echipamentelor de casi si de
control la efectuarea decontarilor.
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3.4.24 Nu mai rar decit o data in trimestru, se vor efectua revizii inopinate
ale casei in termenele stabilite de conducitorii institutiei.

3.4.25 Delegatiile de retragere a numerarului de la contul curent, de reguli, se
elibereaza pe numele casierului sau persoanei care il in locuieste.

3.426 Contabilul - sef nu este responsabil direct de resursele banesti si
valorile materiale. Acestuia i se interzice sd primeascd nemijlocit, in baza
delegatiilor de retragere a numerarului si altor documente, mijloace banesti si
bunuri materiale;

3.4.27 Agentia prin ordin desemneaza persoanele responsabile de utilizarea
magsinilor de casa si control si {inerea operatiilor de casa cu stabilirea atributiilor si
responsabilitatilor corespunzitoare;

3.4.28 La utilizarea si intocmirea formularelor tipizate de documente primare
cu regim special, Agentia aplica prevederile Hotdrarii Guvernului nr.294/1998
prin care este aprobat Nomenclatorul formularelor tipizate de documente primare
cu regim special, cit si Instructiunea privind evidenta, eliberarea, pastrarea si
utilizarea formularelor tipizate de documente primare cu regim special.

3.4.29 Principalele documente primare cu regim special care sunt utilizate in
activitatea sa sunt:

- Delegatia, care se elibereaza la primirea valorilor in mirfuri si materiale,
livrate de cétre furnizor conform contractului, acordului sau altui document ce le
substituie, inclusiv si la receptionarea serviciilor de la prestatorii de servicii.
Termenul de valabilitate a delegatiei se stabileste de cel mult 15 zile.

- Foaie de parcurs, care se elibereazd saptiménal persoanelor responsabile de
utilizarea mijloacelor de transport de serviciu. La completarea foilor de parcurs nu
se permit corectdri. Contabilul care verificd corectitudinea calculelor din foaia de
parcurs poate corecta greselile depistate.

- Facturi fiscale previdzute cu insemne de protectie, serie si numir, pe suport de
hartie emise de serviciul fiscal.

- Facturi fiscale electronice, cu insemnele de protectie previzute de sistemul
automatizat ,,E-factura”, care se imprima de sine stététor, cu respectarea cernitilor
din instructiunile aprobate de Serviciul Fiscal Principal de Stat.

- alte documente , dupi caz.

3.4.30 Factura cu regim special se scrie in cazul prestirii serviciilor/arenda
bunurilor proprietate public, returnarea mirfii, transmiterea materiei prime
pentru confectionare/reparare, instrainarii activelor cu transmiterea dreptului de
proprietate a bunurilor imobile (care nu poate fi miscat, transportat).

3.4.31 Functiile si obligatiunile persoanei responsabile de evidenta, pastrarea,
eliberarea §i perfectarea formularelor cu regim special se confirma prin ordin,
semnat de conducatorul institutiei.

3.4.32  Formularele de strictd evidentd se elibereazd numai persoanelor in
obligatiunile cérora intrd perfectarea documentelor in cauzi, cu inregistrarea in
registrul de evidentd a formularelor cu regim special si semnarea de citre
persoana responsabila.
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Diferenta de curs valutar
3.4.33 Operatiunile in valuta straind se contabilizeaza initial in moneda
nationala prin aplicarea cursului oficial al leului moldovenesc la data
inregistrarii initiale, care se determina in functie de tipul operatiunii:
- operatiunile bancare si de casa la data incasirii ( eliberarii) numerarului;
- importul de servicii prestate de catre laboratoarele din afara tirii, alte
operatiuni
3.4.34 Achitarea creantelor si datoriilor in valuta striina se inregistreazi prin
aplicarea cursului oficial al leului moldovenesc la data achitarii.

PASIV
3.5 Datorii (Clasa 5)

3.5.1 Conturile din clasa 5 ,,Datorii" sunt destinate generalizarii informatiei
privind situatia datoriilor si decontirilor cu creditorii.

3.5.2 Datoriile creditoare se inregistreazi in contabilitate la sumele care
urmeaza a fi achitate.

3.5.3 Subclasa datd include datorii aferente decontirilor pe impozite, taxe,
contributii de a31gurar1 sociale, prime de asigurdri medicale, furnizorii pentru
bunuri, lucrdri si servicii, personalul, prestatii sociale, alte datorii.

3.5.4 In creditul contului 519 se inregistreaza formarea datoriilor, iar in debit —
achitarea acestora. Soldul acestui cont este creditor.

3.5.5 Datoriile pentru contributiile la bugetul asiguririlor sociale de stat
obligatorii (29%) se calculeaza la fondul de retribuire a muncii si altor plati, in
conformitate cu legislatia in vigoare, si se vireazi de citre angajator.

3.5.6 Primele de asigurari medicale (9%) obligatorii, impozitul pe venit se retin
din salariul angajatilor la momentul indreptirii acestuia spre platd potrivit
prevederilor Codului fiscal al Republicii Moldova si Hotararii Guvernului
nr.697/2014 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la retinerea impozitului
pe venit din salariu si din alte plati efectuate de citre patron in folosul angajatului,
precum si din platile achitatein folosul persoanelor fizice care nu practica
activitate de intreprinzétor pentru serviciile prestate si/sau efectuarea de lucrari.

3.5.7 Datoriile sunt reflectate in contabilitate la valoarea nominala.
Contabilitatea analitica a datoriilor se tine pe fiecare creditor.

3.5.8 in urma inventarierii, pot fi constatate datorii cu termen de prescriptie
expirat.

3.5.9 Datoria cu termen de achitare expirat reprezintd obligatia de plata, ce nu
mai poate fi contestata, asumata de catre autoritatea/institutia bugetara in baza
actelor legislative, normative si juridice in vigoare, termenul de achitare a cireia
a expirat si care a devenit restanta.

3.5.10 Expirarea termenelor de prescriptie este reglementata de art. 391-408
din Codul Civil al Republicii Moldova.

3.5.11 Deatoriile cu termen de achitare expirat se determina prin calcularea
sumelor neachitate persoanelor fizice/juridice de catre autoritatile/institutiile
bugetare, pentru care nu au fost respectate termenele de plata a obligatiilor
prevazute in actele legislative, normative si juridice in vigoare.
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3.5.12 Nu se considera datorii cu termen de achitare expirat ( conform
ordinului MF 121/2016):

- plagile ce urmeaza a fi efectuate in baza facturilor inaintate spre plata pan
la termenul de achitare stabilit;

- salariul calculat, contributiile de asigurdri sociale de stat obligatorii si
primele de asigurari obligatorii de asistenta medicala calculate pentru luna
precedenta si care urmeaza a fi achitate in luna curenta, precum si salariile
deponente;

- datoriile neachitate la proiectele finantate din surse externe, in urma
retinerii debursarilor de céatre donatorii externi;

- datoriile formate in baza documentelor ridicate de citre organele
competente in vederea examindrii legalitatii relatiilor juridice in baza
carora urmeaza a fi efectuata plata.

3.5.13 Principalele documente ce servesc drept baza informativa de decontare a
datoriilor cu termenul de prescriptie expirat si intocmirea formulelor
contabile sunt urmatoarele:

- procese-verbale ale comisiei de inventariere;

- liste de inventariere a datoriilor;

- note informative si de contabilitate;

- ordinul conducétorului institutiei;

- hotérarea instantei despre imposibilitatea achitarii datoriei.

3.5.14 Decontarea datoriilor cu termenul de prescriptie expirat se inregistreaza ca
o diminuare a datoriilor si majorare a veniturilor.

3.5.15 In cazul decontdrii datoriilor formate din avansurile primite, suma
avansului va fi transferata in bugetul de stat, cu restituirea sumelor la
conturile bugetului respectiv.

IV. Reguli generale de evaluare (recunoastere) reevaluare a activelor
nefinanciare
4.1_Bunurile se evalueazi si se inregistreaz::
4.1.1 Pentru mijloace fixe, active nemateriale, terenuri:

- 1n cazul procurarii, valoarea de intrare consta din valoarea de cumpdrare,
inclusiv taxele vamale si taxele pentru import, cheltuielile de transport si
achizitionare, cheltuielile de montaj si instalare si alte cheltuieli aferente pregatirii
acestora pentru utilizare conform destinatiei;

- in cazul credrii de catre institutie, valoarea de intrare consta din costul
efectiv al consumurilor de materiale, cheltuieli pentru retribuirea muncii,
contributiile pentru asigurérile sociale, primele de asigurari medicale etc.;

- 1in cazul primirii cu titlu gratuit:

* din afara sistemului bugetar, valoarea de intrare, pentru bunurile uzate
integral sau pentru bunurile valoarea cirora nu este indicata in documentele
primare, se determina la valoarea justa de citre comisia de inventariere sau o alti
comisie desemnati prin ordinul conducitorului institutiei;

* din cadrul sistemului bugetar, valoarea de intrare consta din valoarea de
bilant si uzura calculata;
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- in cazul detinerii, dar nereflectatii in evidenta contabila a costului
terenurilor, valoarea de recunoastere a acestora se determina in baza extrasului din
registrul bunurilor imobile sau prin metoda de calcul al pretului normativ (in baza
tarifelor indicate) in conformitate cu Legea nr.1308/1997 privind pretul normativ si
modul de vanzare-cumparare a pamantului;

- in cazul detinerii, dar nereflectatii in evidenta contabila a valorii cladirilor
si constructiilor speciale, valoarea de recunoastere a acestora este valoarea estimat3
a bunului imobil in baza extrasului din registrul bunurilor imobile.

4.1.2 Pentru stocuri de productie, valoarea de intrare consta din costul efectiv al
consumurilor de materiale, cheltuieli pentru retribuirea muncii, contributiile pentru
asigurarile sociale etc.

4.1.3 Pentru stocuri de materiale, valori, alte active curente, valoarea de intrare
consta din costul de procurare al acestora. Costurile de procurare a stocurilor
cuprind: pretul de cumparare, taxele vamale de import si alte impozite si taxe
nerecuperabile si costurile de transport, incércare, descércare si alte costuri care pot
fi atribuite direct achizitiei de produse finite, materiale si provizii. Reducerile
comerciale, rabaturile si alte elemente similare se includ la determinarea costurilor
de procurare.

4.1.4 In cazul primirii cu titlu gratuit a stocurilor de materiale, valoarea
carora nu este indicata In documentele primare, valoarea de intrare se determina la
valoarea justa.

4.2. In urma inventarierii:

4.2.1 Plusurile si lipsurile elementelor de activ si pasiv constatate la inventariere se
evalueazd In conformitate cu prevederile Regulamentului privind inventarierea,
aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 60/2012.

4.3 La data iesirii din institutie:

4.3.1 La data iesirii din institutie sau la darea in consum, bunurile se caseazi la

valoarea de intrare (de cost).

4.4 Reevaluarea se efectueazii cu scopul determinirii valorii juste a acestora,

tinandu-se cont de utilitatea bunului, starea acestuia si de pretul pietei.

4.4.1 Reevaluarea se efectueaza si se Inregistreaza in cazul:

- comercializdrii mijloacelor fixe si activelor neproductive;

- transmiterii dreptului de folosinta a mijloacelor fixe si activelor
neproductive;

- transmiterii in calitate de contributie in capitalul partilor legate s
nelegate;

- altor situatii prevazute de cadrul normativ.

4.4.2 Reevaluarea cladirilor si constructiilor speciale se efectueazi o data la 5 ani,

dar si in cazul iesirii acestora din sistemul bugetar. Cladirile si constructiile

speciale sunt reevaluate la valoarea estimata a bunului imobil in baza extrasului din
registrul bunurilor imobile.

4.4.3 Documentul primar pentru contabilizarea rezultatelor reevaluirii cladirilor si

constructiilor speciale este extrasul din registrul bunurilor imobile.
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4.4.4 Reevaluarea altor active nefinanciare transmise in afara sistemului bugetar se
va efectua de catre comisia de inventariere, de citre o comisie creata de
autoritatea/institutia bugetara sau de catre un evaluator independent.

4.45 In acest caz, documentul primar pentru contabilizarea rezultatelor
reevaludrii va fi actul de reevaluare, semnat de citre membrii comisiei respective.
4.4.6 Rezultatul reevaludrii se reflecta in contabilitate in anul efectuirii acesteia,
prin Intocmirea urmatoarelor operatiuni:

- 1in cazul in care valoarea reevaluata este mai mica decat valoarea de bilant:
diferenta se reflecta in debitul contului de cheltuieli si creditul activului
evaluat;

- 1in cazul in care valoarea reevaluata este mai mare decat valoarea de bilant:
diferenta se reflecta in debitul contului de activ si creditul contului de venit.

4.4.7 In cazul reevalurii mijloacelor fixe, se va examina durata de functionare
utila, iar in cazul modificarii acesteia, se va recalcula valoarea uzurabild anuala.

V. Inventarierea generala a elementelor contabile si inregistrarea rezultatelor
inventarierii in contabilitate

5.1.1 Toate conturile de bilant, inclusiv bunurile imobile -proprietate publica,
terenurile, creantele si datoriile, precum si bunurile care se afla la pastrare In
depozitele altor entitdti, elementele contabile inregistrate la conturile extra
bilantiere, urmeaza a fi supuse inventarierii anuale in conformitate cu
Regulamentul privind inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr.
60/2012.

5.1.2 Conform cerintelor pct. 80 si pct. 81 ale Regulamentului privind
inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 60/2012, plusurile
constatate cu ocazia inventarierii se evalueaza pentru:

- imobilizarile necorporale si corporale, stocurile si alte active curente — la

valoarea justa la data constatirii;

- creantele, datoriile, mijloacele si documentele banesti — la valoarea nominala,

conform documentelor primare.
3.1.3 Lipsurile si pierderile din deteriorarea bunurilor se evalueaza pentru:
active nefinanciare pe termen lung (mijloace fixe si active nemateriale,
investitii capitale in active in curs de executie) - la valoarea de bilant la
momentul constatarii acestora;

- stocurile si alte active curente - la valoarea de bilant;

- bunurile deteriorate partial -la suma pierderilor efective stabilite de comisia de

inventariere;

- creantele, datoriile, mijloacele si documentele banesti -la valoarea nominala.
S.1.4 Plusurile de active se vor inregistra in debitul (Dt) conturilor corespunzatoare
din clasa a 3-a ,,Active nefinanciare" si clasa a 4-a ,,Active financiare" si creditul
(Ct) 149900 ,,Alte venituri ale autoritatilor/institutiilor bugetare".

5.1.5 Pierderile aferente lipsurilor de mijloace fixe si circulante se inregistreaza in
debitul contului 289900 ,, Alte cheltuieli ale autoritatilor/institutiilor bugetare" si
creditul conturilor corespunzitoare din clasa a 3-a ,,Active nefinanciare" si clasa a
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4-a ,,Active financiare", de exemplu Ct 314290 ,,Alte micsorari a valorii masinilor
si utilajelor”, Ct 332290 ,,Alte micsorari a valorii pieselor de schimb", Ct 434000
,,Casa'" etc.

3.1.6 Recuperarea benevola a prejudiciului material se efectueazd in baza
acordului dintre entitate si persoana vinovata (pct. 90 al ordinului ministrului
finantelor nr. 60/2012). In acest caz, se va emite Acordul de recuperare, lar
persoana vinovata va prezenta Angajamentul de plata.

3.1.7 Pe madsura depistdrii persoanei vinovate, acestea se vor inregistra prin
majorarea creantei aferente decontérilor cu personalul privind recuperarea daunei
materiale si lipsurilor gestionarului la valoarea prejudiciului cauzat si a venitului
din recuperarea daunei materiale si lipsurilor: Dt 419520 si Ct 149500.

S.1.8 In cazul in care au fost anuntate organele de ancheta, valoarea obiectelor
lipsa se va inregistra in Dt 822710 ,,Creante privind lipsurile si delapidarile de
mijloace banesti si valori materiale aflate in organele de ancheta", pana la stabilirea
persoanelor vinovate.

3.1.9 In cazul depistarii ca rezultat al inventarierii a creantelor si datoriilor cu
termen de prescriptie expirat, se intocmeste o nota informativa, cu indicarea
explicatiilor persoanelor responsabile.

5.1.10 Creantele compromise se deconteazad la cheltuieli in perioada de
administrare 1n care au fost recunoscute drept compromise, iar in cazul restabilirii,
se vor trece la venituri curente. Anularea creantei compromise a clientilor din afara
sistemului bugetar se va inregistra: Dt 289500 ,,Cheltuieli privind creantele
compromise” si Ct 419220 ,,Creante ale clientilor din afara sistemului bugetar", cu
inregistrarea concomitenta in evidenta extra bilantiera in Dt subcontului de nivelul
IT 822420 ,,Creante compromise decontate".

S.1.11 Evidenta analitica se tine 1n registrul de evidenta a conturilor curente si a
decontarilor, f. nr. 10, aprobat prin ordinul ministrului finantelor nr. 216/2015,
indicand numele, prenumele debitorului.

5.1.12 Datoriile cu termen de prescriptie expirat se inregistreazi la veniturile
curente. Anularea datoriei cu termen de prescriptie expirat a furnizorilor din afara
sistemului bugetar: Dt 519220 ,Datorii fata de furnizori din afara sistemului
bugetar" si Ct 149900 ,,Alte venituri ale autoritatilor/institutiilor bugetare", cu
Inregistrarea concomitenta in evidenta extrabilantiera in Ct subcontului de nivelul
IT 822490 ,,Alte datorii si restante extrabilantiere".

VL. intocmirea formulelor contabile de corectare a erorilor
6.1.1 Corectarea erorilor va avea loc in cazul inregistrarea gresitd a sumei sau
contului contabil.
6.1.2 Corectarea inregistrarilor contabile eronate si depistate in perioada de
gestiune poate fi efectuata prin stornare sau prin intocmirea inregistrarilor contabile
suplimentare.
6.1.3 Inregistrarea contabila de stornare se utilizeaza pentru perioada de raportare
curenta in cazul in care formula contabila a fost intocmita gresit sau suma
inregistrata in conturi este mai mare decét suma inscrisa in documentul primar.
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6.1.4 Inregistrarea contabila suplimentara se utilizeazi pentru perioada de
raportare curenta in cazul in care operatiunile nu au fost contabilizate sau suma
inregistrata In conturi este mai mica decét cea inscrisd in documentul primar.

6.1.5 Erorile constatate dupa prezentarea rapoartelor financiare se corecteaza in
perioada In care acestea sunt constatate.

6.1.6 Corectarea Inregistrarilor contabile intocmite eronat aferente anilor
precedenti si depistate in perioada de gestiune curenta se efectueazid prin
intermediul conturului 723000 ,,Corectarea rezultatelor anilor precedenti ale
institutiilor bugetare".

6.1.7 Corectarea inregistrarilor contabile eronate se confirma prin certificat
contabil, care ulterior sta la baza corectarii erorii si serveste drept document primar
pentru Inregistrare in NC-17, care se intocmeste pentru operatiunile de corectare a
erorilor depistate.

VIL inchiderea veniturilor si cheltuielilor

7.1.1 La finele anului, pana la intocmirea bilantului, conturile din clasa 1
,Venituri" si clasa a 2-a ,,Cheltuieli" se vor inchide prin formule contabile cu
conturile din clasa a 7-a , Rezultate", in care se reflecta rezultatele executirii de
casa a bugetelor si rezultatele activitatii institutiei bugetare. Soldul contului
»Rezultatul financiar al institutiei publice din anul curent" se va inscrie in pasivul
bilantului in rd. 10.2.1, col. 5 cu semnul ,,plus", daca veniturile sunt mai mari decat
cheltuielile (excedent), sau cu semnul ,,minus", daca veniturile sunt mai mici decat
cheltuielile (deficit).

7.1.2 Formulele cantabile de inchidere a veniturilor si cheltuielilor:

Continutul operatiunilor | Debitul contului Creditul contului
Inchiderea conturilor de | 142 310 721 000
venituri la finele anului 142 320
149 200
149 800
149 900 etc.
Inchiderea conturilor de | 721 000 211 000
cheltuieli la finele anului 212 000
221 000
222 000
231 000
289 000 etc.

7.1.3 La intocmirea rapoartelor trimestriale, rezultatele se determina prin calcul
matematic, fdra intocmirea formulelor contabile de inchidere a conturilor de
venituri si cheltuieli si se inscriu in bilant in rd. 10.2.1, col. 5 ,,Rezultatul financiar
al autoritatii/institutiei bugetare din anul curent".
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7.1.4 Dupd aprobarea raportului financiar, cu data de 31 decembrie se vor efectua
inregistrérile contabile referitoare la inchiderea anuala a bilantului prin intocmirea
notelor de contabilitate suplimentare de trecere a soldurilor conturilor de rezultate
financiare ale anului curent (721) si de corectare a rezultatelor anilor precedenti
(723) la conturile de rezultate ale anilor precedenti (722).

7.1.5 Trecerea rezultatelor anului curent la rezultatele anilor precedenti se vor
inregistra in caz de excedent in Dt 721000 si Ct 722000, iar in caz de deficit
Inregistrarea este inversa Dt 722000 si Ct 72100.

7.1.6 Analogic se va inchide contul 723000 ,,Corectarea rezultatelor anilor
precedenti ale institutiilor bugetare" Dt 723000 Ct 722000 (excedent) si Dt 722000
Ct 723000 (deficit).

7.1.7 Decontarea cheltuielilor si veniturilor anticipate aferente perioadei de
gestiune se va efectua lunar prin metoda liniara. De exemplu, abonarea la editiile
periodice (reviste, ziare etc.) este necesar a trece la cheltuielile curente pe masura
receptiei acestora prin formula contabila: Dt 222910 ,,Servicii editoriale", Ct
419900 ,,Cheltuieli anticipate" (la primirea facturii pentru acestea se va inregistra
Dt 419900 Ct 419220).

7.1.8 Decontarea cheltuielilor pentru cadourile utilizate la deservirii delegatiilor
si persoanelor oficiale strdine, decontirile se vor efectua conform actului de
decontarea a cheltuielilor privind receptia delegatilor date (documentelor
justificative) prin formula contabild Dt 222920 ,,Servicii de protocol” Ct 419900

,»Cheltuieli anticipate" (la primirea facturii pentru acestea se va inregistra Dt
419900 Ct 519220).

VIII. Principii generate de intocmire a rapoartelor financiare

8.1.1 Raport financiar este o reprezentare structurati a situatiilor financiare, create
in rezultatul gestionarii resurselor incredintate conducerii institutii bugetare.

8.1.2 Rapoartele financiare oferd informatii despre: active; datorii; rezultate;
venituri si cheltuieli si fluxuri de numerar, ca scop prezentarea informatiilor utile in
luarea deciziilor economice de citre autoritdtile statului, creditorii, clientii,
salariatii, autoritatile publice si publicul.

8.1.3 Informatia din rapoartele financiare trebuie si corespundd urmitoarelor
caracteristici calitative:

- inteligibilitatea, ce presupune ci informatiile trebuie si fie prezentate pe

telesul utilizatorilor;

- relevanta, ce prevede cd informatiile pot fi utilizate pentru evaluarea
evenimentelor trecute, prezente si viitoare;

- credibilitatea, ce ar insemna ca informatiile sunt credibile, adica reprezinta
situatia fideld a tranzactiilor si evenimentelor, prudenta la evaluarea activelor,
datoriilor, veniturilor §i cheltuielilor, si completitudinea informatiilor din situatiile
financiare;

- comparabilitatea, ce presupune céd informatiile diferitor autoritati/ institutii
bugetare sau informatiile pentru perioade diferite din cadrul aceleasi autoritati/
institutii bugetare pot fi comparate.

8.1.4 Responsabilitatea pentru raportarea financiara i revine conducitorului
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autoritatii/institutiei bugetare care asigura intocmirea si prezentarea rapoartelor
financiare in conformitate cu cerintele Ministerului Finantelor, precum si a altor
rapoarte si ddri de seama stabilite de catre alte autoritati publice.

8.1.5 Intocmirea si prezentarea in termenele stabilite a rapoartelor financiare este
una din atributiile de baza ale contabilului-sef din institutia bugetara sau a sefului
adjunct a directiei finante si contabilitate.

8.1.6 Rapoartele financiare se semneazi pana la momentul prezentarii lor
utilizatorilor de cétre conducatorul si contabilul-sef si persoana care l-a intocmit
(sefului adjunct a directiei finante si contabilitate).

8.1.7 Termenele de prezentare a rapoartelor financiare si a informatiilor obligatorii
este stabilit de Ministerul Finantelor.

8.1.8 Rapoartele financiare se prezinta in format electronic prin Sistemul
Informational de Gestionare a Finantelor publice al RM, modulul CNFD, precum sl
pe suport de hartie.

8.1.9 Componenta rapoartelor si informatiilor financiare ale entitatilor bugetare si
periodicitatea raportérii sunt expuse in Anexa nr. 9 la PC.

8.1.10 Pentru a asigura corespunderea informatiilor din rapoarte si informatiile
financiare anuale cu caracteristicile calitative ale acestora, va fi asigurata
inregistrarea integrala in contabilitate a operatiunilor economice efectuate pe
parcursul perioadei de gestiune, prin efectuarea urmatoarelor lucriri contabile de
pregatire:

calcularea uzurii mijloacelor fixe si amortizirii activelor nemateriale anuale;
inventarierea generala a elementelor contabile si inregistrarea rezultatelor
inventarierii in contabilitate;

- decontarea cheltuielilor si veniturilor anticipate aferente perioadei de gestiune;

- determinarea si reflectarea diferentelor de curs valutar;

- intocmirea formulelor contabile de corectare a erorilor;

- inchiderea veniturilor ti cheltuielilor perioadei de gestiune cu conturile de
rezultate;

- confruntarea rulajelor si soldurilor din cadrul conturilor sintetice si analitice,

- compararea reciproca a totalurilor si soldurilor din notele de contabilitate cu
rulajele si soldurile din Cartea Mare;

- verificarea informatiilor conform liniilor de buget aprobate, rectificate s
executarea de casa a bugetului, prin intermediul sistemului trezorerial din F isa
executdrii contului curent (formularul FD-37) cu NC nr. 1 si nr. 2, precum s
operatiunile efectuate prin conturi din afara acestuia, dup caz;

- completarea formularelor rapoartelor financiare;

- Intocmirea/descrierea informatiilor conform cerintelor in Raportul narativ
privind executarea bugetelor autoritatilor/institutiilor bugetare;

- aprobarea, semnarea si prezentarea rapoartelor financiare;

- Inregistrarea operatiunilor de inchidere a rezultatelor financiare anuale
(reformarea bilantului).

8.1.11Nu se admite compensarea reciproca intre elementele de activ si pasiv, astfel
se vor deconta soldurile creditoare ale conturilor de activ si soldurile debitoare ale
conturilor de pasiv, care au fost aplicate in cursul perioadei de gestiune pentru
conturile de evidenta a datoriilor si creantelor. In acest caz, la data raportarii trebuie
intocmite formulele contabile de corectare.
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8.1.12 Directia finante si contabilitate prezinta Ministerului Finantelor rapoartele
financiare consolidate.

8.1.13La operatiunile supuse consolidarii se vor exclude tofi indicatorii: plan
aprobat, precizat, executat, venituri/cheltuieli efective. De asemenea, este
obligatoriu sa se respecte egalitatea la venituri si cheltuieli si nu se admit creante si
datorii.

IX. Pastrarea si arhivarea documentelor

9.1.1 Documentele contabile sunt sistematizate si pastrate conform regulilor si
termenelor stabilite de cétre Serviciul de Stat de Arhiva al Republicii Moldova prin
ordinul nr. 57/2016.

9.1.2 Documentele contabile se pastreazi pe suport de hirtei sau in forma
electronica.

9.1.3 La pastrarea documentelor contabile, va fi asigurata protejarea modificarilor
neautorizate.

9.1.4 In cazul pierderii, sustragerii sau distrugerii documentelor contabile,
conducatorul institutiei, creeaza, prin ordin o comisie in vederea cercetirii cauzei
pierderii sau nimicirii. Rezultatele activititii comisiei se consemneaza intr-un proces-
verbal, care se aprobd de conducitorul institutiei si care v-a obliga persoanele
responsabile s restabileascd documentelor contabile in termen de pand la 3 luni,
incepand cu data constatarii faptului respectiv.

9.1.5 La incetarea activitatii, documentele contabile se vor transmite citre arhiva
de stat, in conformitate cu regulile previzute de Organul de stat pentru
supravegherea si administrarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova sau
institutiei care v-a absorbi sau v-a vi fi succesor de drept ca urmare a reorganizarii
Agentiei.

9.1.6 Conform extrasului din Indicatorul documentelor-tip si al termenelor lor de
pastrare pentru organele administratiei publice, pentru institutiile, organizatiile si
intreprinderile Republicii Moldova, aprobat de citre Serviciul de Stat de Arhiva al
Republicii Moldova prin ordinul nr. 57/2016, in Anexa nr. 10 la PC sunt indicate
termenele de pastrare a documentelor contabile.

X. Anexe la politica de contabile
10.1.2 Anexele sunt parte componenta a politicilor contabile in care sunt prezentate
si dezvéluite urmatoarele informatii asupra unor procese contabile:
- Monografie - inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni
(Anexanr. 1.);
- Lista functiilor persoanelor responsabile de intocmirea si semnarea
documentelor primare (Anexa nr. 2.);
- Normele de consum al carburantilor si lubrifiantilor (Anexa nr. 3.);
- Tabelului-tip de evidenta a timpului de munca (Anexa nr.4 la PC).
- Normele de parcurs si exploatare a anvelopelor pentru transportul auto de
serviciu din cadrul aparatului central si posturile de inspectie la frontiera
(Anexa nr. 5.);
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Proces verbal de instalare a acumulatorului la mijloacele de transport
(Anexa nr. 6.);

Proces verbal de casare a acumulatorului la mijloacele de transport (Anexa
nee 7. )

Subdiviziunile si locul de péstrare a patrimoniului si persoanele responsabile
(gestionarii) (Anexa nr. 8.);

Componenta rapoartelor si informatiilor financiare ale entitatilor bugetare si
periodicitatea raportérii (Anexa nr. 9.);

Documentele si termenele de pastrare (Anexa nr. 10.).

10.1.2Pentru operatiunile specifice, neincluse in Notele contabile, se stabilesc
urmadtoarele borderouri suplimentare:

- NC-17, Borderou cumulativ privind corectarea erorilor;

XI. Dispozitii finale

Prezenta Politicd de contabilitate este de uz intern, poartd un caracter general

obligatoriu si poate fi modificatd in cazul schimbdrii legislatiei aferente domeniului
contabilitatii, elabordrii de catre entitate a noilor reguli, procedee, metode privind
finerea evidentei contabile sau schimbarii esentiale a conditiilor de activitate.

In scopul asigurarii comparabilititii datelor ev1dentel contabile, modificarea

politicii contabilitatii trebuie sa fie introduse de la inceputul anului bugetar.

Sef Directie finante si contabilitate / Punga Larisa

Sef adjunct Directie finante si contabilitate /7%/’ Maria Hajevschi

32



Anexa nr. 1 la PC

MONOGRAFIE

Inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni:

Nota de contabilitate 1 — Borderou cumulativ privind operatiunilor de casi

Grupa de conturi 434 ,,Casa”

Grupa de conturi 434 ,,Casa” este destinata generalizarii informatiei privind existenta si
miscarea mijloacelor bénesti in valutd nationald §i valutd strdina in casieriile institutiilor bugetare.
Contul 434 ,Casa” este un cont de activ. in debitul acestui cont se 1nreg1streaza incasarile
mijloacelor banesti 1n casieria institutiei bugetare in valuti nationald si valutd strdind, iar in
credit - platile mijloacelor banesti din casieria institutiei in baza documentelor justificative
intocmite. Soldul acestui cont este debitor si reprezintd numerarul existent in casieria institutiei
bugetare la finele perioadei de gestiune.

Grupa de conturi 434 ,,Casa” cuprinde urmitoarele conturi:
434100 ,,Casa in moneda nationald”
434200 ,,Casa 1n valuta striaini”.
La contul 434100 ,,Casa in monedd nationald se reflectd existenta sl miscarea mijloacelor
banesti in moneda nationala in casieria institutiei bugetare.
La contul 434200 ,,Casa in valutd strding” se reflectd existenta si miscarea mijloacelor banesti in
valuta strdind in casieria institutiei bugetare.
Pentru reflectarea distinctd a migcarii numerarului in valuti striina la institutie registru de casi si
documentele primare se tin separat pe fiecare valuti.

Tabela 1A
Contul 434100 ,,Casa in monedi nationali” se debiteaz: prin creditul urmatoarelor
conturi:

Creditul conturilor Continutul operatiilor

Incasarea mijloacelor banesti in casierie in
moneda nationali:

142310 ,,Incasari de la prestarea serviciilor cu | - de la prestarea serviciilor cu plata

lata”
142320 ,,Plata pentru locatiunea bunurilor - din veniturile de la darea in locatiune a
patrimoniului public” patrimoniului public:
149400 “Venituri exceptionali (Compensatii - din  venituri exceptionale (compensatii
primite pentru recuperarea pierderilor din primite pentru recuperarea pierderilor din
evenimente exceptionale)” evenimente exceptionale)
149800 “Finantare de la buget” - din venituri finantate de la bugetul de stat

Incasarea mijloacelor biinesti in casierie din
contul creantelor in moneda nationali:

419220 ,Creante ale clientilor din afara | - ale clientilor din afara sistemului bugetar
sistemului bugetar”

419410 “Creante aferente decontdrilor pentru | - aferente decontirilor pentru remunerarea
remunerarea muncii”’ muncii

419470 ,,Creante aferente decontirilor privind | - aferente titlurilor executorii
titlurile executorii”

419490 ,Alte creante aferente decontdrilor | Incasarea mijloacelor banesti in casierie din
personalului privind retribuirea muncii” contul altor creante aferente decontirilor
personalului privind retribuirea muncii

Incasarea avansurilor in casierie din contul
creantelor in monedia nationali:

419520 “Creante aferente decontirilor cu | - aferente daunei materiale cauzate de catre
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personalul  privind daunei

materiale si lipsurilor”

recuperarca

angajat institutiei

419800 ,,Alte creante”

- aferente altor creante

Incasarea mijloacelor binesti in casierie in
moneda nationala:

431100 ,,Conturi curente in sistemul trezorerial
in moneda nationald”

- din conturi curente in moned3 nationald

Tabela 1B

Contul 434100 ,,Casa in moned: nationali” se crediteazi prin debitul urmatoarelor

conturi:

Debitul conturilor

Continutul operatiilor

Plata mijloacelor banesti din casierie in
moneda nationala:

222710 ,Deplasari de serviciu in interiorul
tarii”

-privind deplasérile de serviciu in interiorul trii

419310 ,,Avansuri acordate institutiilor din
cadrul sistemului bugetar”

-privind avansurile acordate
cadrul sistemului bugetar

institutiilor din

419320 ,,Avansuri acordate entitatilor din afara
sistemului bugetar”

-privind avansurile acordate din

afara sistemului bugetar

entitatilor

419510 ,,Creante aferente decontarilor cu
titularii de avans”

- aferente decontarilor cu titularii de avans

519410 ,,Datorii fata de personal pentru
remunerarea muncii”

Plata datoriilor fata de personal pentru
remunerarea muncii

518490 ”Alte mijloace temporar intrate in
posesia institutiilor”

Plata datoriilor fatd de personal pentru
remunerarea muncii

519510 ,,Datorii aferente decontarilor cu
titularii de avans”

Plata datoriilor aferente decontirilor cu

titularii de avans

Nota de contabilitate 2 — Borderou cumulativ privind circulatia mijloacelor in conturi
curente
Grupa de conturi 431 ,,Conturi curente in sistemul trezorerial”
Grupa de conturi 431 ,,Conturi curente in sistemul trezorerial” este destinat generalizarii
informatiei privind existenta si miscarea mijloacelor banestii in valuta nationald inregistrate in

contul institutiei la trezorerie.

Grupa de conturi 431 ,,Conturi curente in sistemul trezorerial” este un cont de activ. In
debitul lui se reflectd incasarea mijloacelor banestii in valutd nationald in contul institutiei, in
credit - utilizarea mijloacelor banestii din contul institutiei. Soldul acestui cont este debitor si
reprezinta existenta mijloacelor banestii in contul institutiei la finele perioadei de gestiune.

Grupa de conturi 431 ,,Conturi curente in sistemul trezorerial” cuprinde urmatoarele conturi;
431100 ,,Conturi curente in sistemul trezorerial in moneda nationala”
431200 ,,Conturi curente in sistemul trezorerial in valuti striini”.

Tabela 2A4

Contul 431100 ,,Conturi curente in sistemul trezorerial in moned3i nationala”
se debiteazi prin creditul urmitoarelor conturi:

Creditul conturilor

Continutul operatiilor

Incasarea plitii in moneda nationali:

142310 “Incasiri de la prestarea serviciilor cu
plata”

Incasarea de la prestarea serviciilor cu
platd in moneda nationala

142320 “Plata pentru locatiunea bunurilor
patrimoniului public”

Incasarea  platii  pentru  locatiunea
bunurilor patrimoniului public in moneda
nationala

149100 ,,Venituri din realizarea activelor de

- din realizarea activelor de ctre institutii
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cétre institutii”

149200 ,,Venituri de la active intrate cu titlu
ratuit”

- de la active intrate cu titlu gratuit

149800 ,,Finantare de la buget”

Incasarea finantéarilor de la buget in moneda

nationald
Incasarea
moneda nationala:

mijloacelor binesti 1in

419220 ,,Creante ale clientilor din cadrul
sistemului bugetar”

- ale clientilor din cadrul sistemului bugetar

419220 ,Creante ale clientilor din afara
sistemului bugetar”

- ale clientilor din afara sistemului bugetar

- Incasarea mijloacelor binesti la contul de
depozit:

434100 “Casa In moneda nationald”

- Incasarea mijloacelor banesti din casi

institufiei In moneda nationala

- _Incasarea in monedi nationala:

518410 ,, Garantia pentru ofert3”

- agarantiei pentru ofertad

518440 ,, Garantia de buni executie”

- a garantiillor de buna executie pentru

contractele  incheiate cu  autoritatea
contractantd 1n urma procedurilor de
achizitii desfasurate

Tabela 2B

Contul 431100 ,,Conturi curente in sistemul trezorerial in monedi nationala”
se crediteaza prin debitul urmitoarelor conturi:

Debitul conturilor

Continutul operatiilor

Plata in monedi nationala:

211180 ,,Remunerarea muncii angajatilor
conform statelor”

- aplatilor salariale

212100 ,,Contributii de asiguriri sociale
de stat obligatorii”

Plata contributiilor de asiguriri sociale
de stat obligatorii in moneda nationali

212210 ,,Prime de asigurare obligatorie
de asistentd medicala achitate de angajatori si
angajatii pe teritoriul tarii”

Plata primelor de asigurare obligatorie
de asistentd medicald achitate de angajatori si
angajati pe teritoriul {arii in moneda nationala

222110 ,,Energie electricd”

- aenergiei electrice

222120 ,,Gaze”

- a gazelor

222130 ,,Energie termica”

- _aenergiei termice

222140 ,,Apa si canalizare”

- a apei si canalizatiei

222190 ,,Alte servicii comunale”

- a altor servicii comunale

222210 ,,Servicii informationale”

- a serviciilor informationale

222220 ,,Servicii de telecomunicatii”

- a serviciilor de telecomunicatii

222300 ,,Servicii de locatiune”

- aserviciilor de locatiune

222400 ,,Servicii de transport”

- aserviciilor de transport

222500 ,,Servicii de reparatii curente”

- aserviciilor de reparatii curente

222600 ,,Formare profesionala”

- pentru formarea profesionala

222710 ,Deplasiri de serviciu in

interiorul tarii”

- de serviciu in interiorul {arii

222720 ,Deplasari de serviciu peste
hotare”

- de serviciu peste hotare

222910 ,,Servicii editoriale” - editoriale
222920 ,,Servicii de protocol” - de protocol
222940 ,,Servicii de pazi” - de paza
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222960  ,Servicii de evaluare a |- deevaluare a activelor
activelor”™”

222970 ,,Servicii bancare” - bancare

222980 ,,Servicii postale” - postale

222990  Servicii neatribuite altor | - neatribuite altor aliniate
aliniate” .

273200 ,Indemnizatii la 1incetarea | - a indemnizatiilor la incetarea actiunii
actiunii contractului de munci” contractului de munca

273500 »Indemnizatii pentru | - a  indemnizatiilor pentru incapacitatea

incapacitatea temporard de muncd achitate din
mijloacele financiare ale angajatorului”

temporard de muncd achitate din mijloacele
financiare ale angajatorului

Plata granturilor in moneda nationali:

203110 ,,Granturi curente acordate institutiilor
publice la autogestiune™

- se reflectd mijloacele financiare acordate
istitutiilor publice la autogestiune cu scopul
clectuarii cheltuielilor cu caracter curent ™.

Plata in moneda nationala:

311110 ,,Procurarea cladirilor”

- pentru procurarea cladirilor

311120 ,,Reparatii capitale ale cladirilor”

- pentru reparatii capitale ale cladirilor

312110 ,,Procurarea constructiilor speciale”

- pentru procurarea constructiilor speciale

312120 ,Reparatii capitale ale constructiilor
speciale ”

- pentru reparafii capitale ale constructiilor
speciale

313110 ,,Procurarea instalatiilor de transmisie”

- pentru procurarea instalatiilor de transmisie

313120 ,Reparatii capitale ale instalatiilor de
transmisie ”

- pentru reparatii capitale ale instalatiilor de
transmisie

314110 ,,Procurarea masinilor si utilajelor ”

- pentru procurarea maginilor si utilajelor

314120 ,Reparatii capitale ale masinilor si
utilajelor ”

- pentru reparafii capitale ale magsinilor si
utilajelor

315110 ,,Procurarea mijloacelor de transport

- pentru procurarea mijloacelor de transport

315120 ,,Reparatii capitale ale mijloacelor de
transport”

- pentru reparatii capitale ale mijloacelor de
transport

316110 ,Procurarea uneltelor si sculelor,
inventarului de producere si gospodiresc”

- pentru procurarea uneltelor si  sculelor,
inventarului de producere si gospodiresc

316120 ,Reparatii capitale ale uneltelor si
sculelor, inventarului de producere si
gospoddresc”

- pentru reparafii capitale ale uneltelor si
sculelor, inventarului de producere si
gospodaresc

317110 ,,Procurarea activelor nemateriale

- pentru procurarea activelor nemateriale

318110 ,,Procurarea altor mijloace fixe ”

- pentru procurarea altor mijloace fixe

318120 ,,Reparatii capitale ale altor mijloace
fixe”

- pentru reparatii capitale ale altor mijloace
fixe

319100  ,Investitii capitale 1In active | - pentru investitii capitale in active nemateriale
nemateriale in curs de executie” in curs de executie
331110 »Procurarea combustibilului, | - pentru procurarea combustibilului,

carburantilor si lubrifiantilor”

carburantilor si lubrifiantilor

332110 ,,Procurarea pieselor de schimb”

- pentru procurarea pieselor de schimb

333110 ,,Procurarea produselor alimentare”

- pentru procurarea produselor alimentare

334110 ,Procurarea  medicamentelor i | - pentru  procurarea  medicamentelor si
materialelor sanitare” materialelor sanitare
335110 ,,Procurarea materialelor pentru | - pentru procurarea materialelor pentru

scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri”

scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri

336110 ,,Procurarea materialelor de wuz |- pentru procurarea materialelor de wuz
ospodaresc si rechizitelor de birou” gospodaresc si rechizitelor de birou

337110 ,Procurarea materialelor de | - pentru procurarea materialelor de constructie

constructie”
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338110 ,,Procurarea accesorilor de

imbricamintei, incaltimintei”

pat,

- pentru procurarea accesorilor de
imbrécamintei, inciltimintei

pat,

339110 ,,Procurarea altor materiale”

- pentru procurarea altor materiale

Plata in avans pentru procurarea
marfurilor si  serviciilor in  moneda
nationala:

419220 ,Creante ale clientilor din cadrul
sistemului bugetar”

- ale clientilor din cadrul sistemului bugetar

419220 ,,Creante ale clientilor din cadrul
sistemului bugetar”

Restituirea avansurilor primite anterior de la
clientii din cadrul sistemului bugetar

419220 ,,Creante ale
sistemului bugetar”

clientilor din afara

- ale clientilor din afara sistemului bugetar

419220 ,Creante ale clientilor din afara
sistemului bugetar”

Restituirea avansurilor primite anterior
de la clientii din afara sistemului bugetar

Plata in avans pentru:

439900 “Alte valori”

- altor valori (blanchete de stricta evidenta,
marci postale)

Plata datoriilor in monedi nationala

519120 ,,Datorii pe
sociale de stat”

contributii de asigurari

- pe contributii de asiguréri sociale de stat

519220 ,,Datorii fatd de furnizori din sistemul
bugetar”

- fatd de furnizori din sistemul bugetar

519220 ,Datorii fatd de furnizori din afara
sistemului bugetar”

- fatd de furnizori din afara sistemului
bugetar

519410 ,Datorii fafdi de personal pentru |- fatd de personal pentru remunerarea muncii
remunerarea muncii”

519420  ,Datorii  aferente  decontdrilor | - aferente decontarilor personalului privind
personalului privind impozitele” impozitele

519440  ,Datorii  aferente  decontdrilor | - aferente decontarilor personalului privind

personalului privind primele de asiguriri
medicale obligatorii”

primele de asigurari medicale obligatorii

519450 ,Datorii aferente decontirilor cu
membrii sindicatelor privind cotizatiile de
membru al sindicatului”

- aferente decontarilor cu membrii
sindicatelor privind cotizatiile de membru
al sindicatului

519490 ,Alte datorii aferente decontirilor
personalului privind remunerarea muncii”

- a altor datorii aferente decontirilor
personalului privind remunerarea muncii

Nota de contabilitate 3 — borderou cumulativ privind calcularea veniturilor aferente
mijloacelor proprii

N Continutul operatiunii Simbolul conturilor
r.d/o
Debit Credit
1 2 3 4
1. | Calcularea veniturilor de la prestarea serviciilor cu plati de la:
- clienti din cadrul sistemului bugetar 419220 142310
- clienti din afara sistemului bugetar
2. | Calcularea veniturilor pentru darea in locatiune a bunurilor
patrimoniului public
- clienti din cadrul sistemului bugetar 419220 142320
- clienti din afara sistemului bugetar
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Nota de contabilitate S — borderou centralizator a statelor de retributii a muncii si burse
Contul 519410 ,,Datorii fata de personal pentru remunerarea muncii” se crediteazi

prin debitul urmitoarelor conturi:

Debitul conturilor

Continutul operatiilor

Calcularea;

211110 ,,Salariul de bazi”

- salariului de baza

211120 ,,Sporuri si suplimente la salariul de baza”

- sporurilor si suplimentelor la salariul de
baza

211130 ,,Ajutor material”

- ajutorului material

211140 ,,Premieri” - premierilor

212100 ,,Contribufii de asigurari sociale de stat | - contributiilor de asigurdri sociale de stat
obligatorii” obligatorii

273200 Indemnizatii la incetarea actiunii | - indemnizatiilor la incetarea actiunii
contractului de munca” contractului de munca

273500 ,,fndemniza;ii pentru incapacitatea | - a indemnizatiilor pentru incapacitatea

temporard de muncd achitate din mijloacele

financiare ale angajatorului”

temporard de muncd achitate din mijloacele
financiare ale angajatorului

273900 ,,Alte prestati sociale ale angajatorilor”

- altor prestatii sociale ale angajatorilor

Nota de contabilitate Sa— borderou centralizator privind retinerile din salariu

Contul 519410 ,Datorii fati

de

personal pentru remunerarea muncii”’

se crediteazi prin debitul urmitoarelor conturi:

Debitul conturilor

Retinerea din salariu a:

519410 ,Datorii fatd de personal pentru
remunerarea muncii”

- datoriilor  aferente  decontarilor

personalului privind impozitele

519420  ,Datorii  aferente  decontirilor | - datoriilor aferente decontirilor personalului
personalului privind impozitele” privind impozitele
519440  ,Datorii  aferente  decontirilor | - datoriilor aferente decontirilor personalului

personalului  privind primele de asigurari
medicale obligatorii”

privind primele de medicale

obligatorii

asigurdri

519450 ,Datorii aferente decontirilor cu
membrii sindicatelor privind cotizatiile de
membru al sindicatului”

- datoriilor aferente decontarilor cu membrii
sindicatelor privind cotizafiile de membru al
sindicatului

519490 ,Alte datorii aferente decontarilor
ersonalului privind remunerarea muncii”

- altor datorii aferente decontdrilor
personalului privind remunerarea muncii

519510 ,Datorii aferente decontarilor cu | - datoriilor aferente decontirilor cu titularii de
titularii de avans” avans
519800 ,,Alte datorii” - altor datorii

Nota de contabilitate 6 — Borderou cumulativ privind decontirile cu furnizorii
Contul 519220 ,,Datorii fata de furnizori” se crediteazi prin debitul urmatoarelor conturi:

Debitul conturilor

Continutul operatiilor

inregistrarea cheltuielilor pentru serviciile:

222110 ,,Energie electricad”

e de energie electricd

222120 ,,Gaze”

e de gaze

222130 ,,Energie termica”

e de energie termic3

222140 ,,Apé si canalizare”

e de apa si canalizare

222190 ,,Alte servicii comunale”

Inregistrarea cheltuielilor pentru alte servicii
comunale

inregistrarea cheltuielilor pentru serviciile:
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222210 ,,Servicii informationale”

informationale

222220 ,,Servicii de telecomunicatii”

de telecomunicatii

222300 ,,Servicii de locatiune”

de locatiune

222400 ,,Servicii de transport”

de transport

222500 ,,Servicii de reparatii curente”

e de reparatii curente

222620 “Formare profesionali”

e de formare profesionala

222910 ,,Servicii editoriale”

e editoriale

222920 ,,Servicii de protocol”

de protocol

222940 ,,Servicii de paza”

e de pazd

222980 ,,Servicii postale”

postale

222990 ,,Servicii neatribuite altor aliniate”

e neatribuite altor aliniate

311110 ,,Procurarea cladirilor”

Procurarea cladirilor de la furnizori

311120 ,,Reparatii capitale ale cladirilor”

Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor
capitale ale cladirilor

312110 ,,Procurarea constructiilor speciale”

Procurarea constructiilor speciale

312120 ,Reparatii capitale ale constructiilor
speciale”

Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor
capitale ale constructiilor speciale

313110 ,,Procurarea instalatiilor de transmisie”

Procurarea instalatiilor de transmisie

313120 ,,Reparatii capitale ale instalatiilor de
transmisie”

Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor
capitale ale instalatiilor de transmisie

314110 ,,Procurarea masinilor si utilajelor”

Procurarea masinilor si utilajelor

314120 ,Reparatii capitale ale masinilor si
utilajelor”

Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor
capitale ale maginilor si utilajelor

315110 ,,Procurarea mijloacelor de transport”

Procurarea mijloacelor de transport

315120 ,,Reparatii capitale ale mijloacelor de
transport”

Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor
capitale ale mijloacelor de transport

316110 ,Procurarea uneltelor si  sculelor,
inventarului de producere si gospodaresc”

Procurarea uneltelor si sculelor, inventarului
de producere si gospodiresc

316120 ,Reparatii capitale ale uneltelor si
sculelor, inventarului de producere si
gospoddresc”

Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor
capitale ale uneltelor si sculelor, inventarului
de producere si gospodaresc

317110 ,,Procurarea activelor nemateriale”

Procurarea activelor nemateriale

318110 ,,Procurarea altor mijloace fixe”

Procurarea altor mijloace fixe

318120 ,,Reparatii capitale ale altor mijloace
fixe”

Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor
capitale ale altor mijloace fixe

319100  ,Investitii capitale in active

nemateriale in curs de executie”

Inregistrarea activelor nemateriale in curs de
executie

Inregistrarea:

319210 ,,Cladiri in curs de executie”

- cladirilor in curs de executie

319220
executie”

»Constructii speciale in curs de

- constructiilor speciale in curs de executie

319230 ,Instalatii de transmisie in curs de
executie”

- instalatiilor de transmisie in curs de executie

319290 ,Alte investitii capitale in active
materiale in curs de executie”

- altor investitii capitale in active materiale in
curs de executie

Procurarea:

331110 ,Procurarea
carburantilor si lubrifiantilor”

combustibilului,

- combustibilului, carburantilor si lubrifiantilor

332110 ,,Procurarea pieselor de schimb”

- pieselor de schimb

334110  ,,Procurarea  medicamentelor si
materialelor sanitare”

- medicamentelor si materialelor sanitare
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335110 “Procurarea materialelor pentru
scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri”

- materialelor pentru didactice,

stiintifice si alte scopuri

scopuri

336110 ”Procurarea materialelor de uz | - materialelor de uz gospodiresc si rechizitelor
gospodaresc si rechizitelor de birou” de birou

337110 ,Procurarea materialelor de | - materialelor de constructie

constructie”

338110 “Procurarea accesorilor de pat, | - accesorilor de pat, imbricimintei,
imbriacamintei, incaltimintei” incél{dgmintei

339110 ,,Procurarea altor materiale”

- altor materiale

341100 “Majorarea valorii productiei in curs
de executie”

Inregistrarea valorii productiei in curs de
executie

371110 ,,Procurarea terenurilor”

Procurarea terenurilor

439900 ,,Alte valori”

Procurarea alte valori

Nota de contabilitate 7 — Borderou cumulativ privind creantele cu clienti
Contul 419200 ,,Creante ale clientilor” se crediteazi prin debitul urmaitoarelor conturi:

Nr. Continutul operatiunii Simbolul conturilor
d/o

Debit Credit

1 2 3 4

Este in [ncasarea mijloacelor banestii in contul achitarii creantelor cu | 431100 419220
nota2 | clientii din cadrul sistemului bugetar
Este in Incasarea mijloacelor banestii in contul achitarii creantelor cu | 431100 419220
nota2 | clientii din afara sistemului bugetar
Este in Restituirea avansurilor primite anterior de la clientii din | 419220 431100
nota2 | cadrul sistemului bugetar
Este in | Restituirea avansurilor primite anterior de la clientii din afara | 419220 431100
nota2 | sistemului bugetar
Este in Plata in avans pentru procurarea mirfurilor si serviciilor din | 419220 431100
nota2 | cadrul sistemului bugetar
Este in Plata in avans pentru procurarea mirfurilor si serviciilor din | 419220 431100
nota2 | afara sistemului bugetar

Noti de contabilitate 8 — Borderou cumulativ privind decontirile cu titularii de avans

519510 “Datorii aferente decontirilor cu titularii de avans” se crediteazi prin debitul

urmatoarelor conturi:

Debitul conturilor

Continutul operatiilor

Reflectarea cheltuielilor privind:

222600 ,,Formare profesionald”

- formare profesionala

222610 ,Comanda de stat pentru pregitirea
cadrelor”

- comanda de stat pentru pregatirea cadrelor

222710 “Deplasari de serviciu in interiorul
tarii”

- deplasdri de serviciu in interiorul tarii

222720 ,,Deplasiri de serviciu peste hotare”

- deplasdri de serviciu peste hotare

- Reflectarea cheltuielilor privind serviciile:

222910 ,,Servicii editoriale”

- editoriale

222920 ,,Servicii de protocol”

- de protocol

222950 ,,Servicii judiciare”

- judiciare

222960 ,,Servicii de evaluare a activelor™”

- de evaluare a activelor
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222970 ,,Servicii bancare”

- bancare

222980 ,,Servicii postale”

- postale

222990 ,,Servicii neatribuite altor aliniate”

- neatribuite altor aliniate

316280 “Unelte si scule, inventar de producere
s1 gospodaresc transmise la terti”

- de unelte si scule, inventar de producere si
gospodaresc transmise la terti

Reflectarea cheltuielilor privind:

331110 ,,Procurarea combustibilului,

carburantilor si lubrifiantilor”

- procurarea combustibilului, carburantilor i
lubrifiantilor

332110 ,,Procurarea pieselor de schimb”

- procurarea pieselor de schimb

335110 ,,Procurarea materialelor pentru
scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri”

- procurarea materialelor pentru scopuri
didactice, stiintifice si alte scopuri

336110 ,,Procurarea materialelor de uz
gospodaresc si rechizitelor de birou”

- procurarea materialelor de uz gospodiresc si
rechizitelor de birou

339110 ,,Procurarea altor materiale”

- procurarea altor materiale

Nota de contabilitate 10 — borderou cumulativ privind circulatia mijloacelor fixe

Nr. d/o Continutul operatiunii Simbolul conturilor
Debit Credit
1 2 3 4
1. | Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor capitale ale | 311120 337230
cladirilor
2. | Reflectarea cheltuielilor aferente reparafiilor capitale ale | 312120 337230
constructiilor speciale
3. | Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor capitale ale | 313120 337230
instalatiilor de transmisie
4. | Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor capitale ale | 314120 337230
maginilor si utilajelor
5. | Reflectarea cheltuielilor  aferente reparatiilor capitale ale | 315120 332230
mijloacelor de transport
6. | Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor capitale ale | 316120 332230
uneltelor si sculelor, inventarului de producere si gospodiresc
7. | Reflectarea activelor nemateriale create de citre institutie 317110 319100
8. | Reflectarea cheltuielilor aferente reparatiilor capitale ale altor | 318120 337230
mijloace fixe
9. | Reflectarea cheltuielilor legate nemijlocit de crearea activelor | 319100 339230
nemateriale, precum si a cheltuielilor privind imbunatatirea
activelor nemateriale utilizate:
10. | Inregistrarea cladirilor in curs de executie 319210 337230
a) consumul de materiale la valoarea de bilanf (pe tipuri de
materiale)
11. | Inregistrarea plusurilor de alte majordari a valorii cladirilor | 311190 149900
constatate la inventariere
12. | Inregistrarea plusurilor de alte majorari a valorii constructiilor | 312190 149900
speciale constatate la inventariere
13. | Inregistrarea plusurilor de alte majorari a valorii instalatiilor de | 313190 149900
transmisie constatate la inventariere
14. inregistrarea plusurilor de alte majordri a valorii masinilor si | 314190 149900
utilajelor constatate la inventariere
15. | Inregistrarea plusurilor de alte majoréri a valorii mijloacelor de | 315190 149900
transport constatate la inventariere
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16. | Inregistrarea plusurilor de alte majordri a valorii uneltelor si | 316190 149900
sculelor, inventarului de producere si gospodiresc constatate la
inventariere

17. | Inregistrarea plusurilor de alte majordri a valorii activelor | 317190 149900
nemateriale constatate la inventariere

18. | Inregistrarea plusurilor de alte majordri ale valorii altor mijloace | 318190 149900
fixe constatate la inventariere

19. | Reflectarea valorii de bilant a cladirilor iesite prin realizare 289100 311210

20. | Reflectarea valorii de bilant a constructii speciale iesite prin | 289100 312210
realizare

21. | Reflectarea valorii de bilant a instalatii de transmisie iesite prin | 289100 313210
realizare

22. | Reflectarea valorii de bilan{ a magini si utilaje iesite prin| 289100 314210
realizare

23. | Reflectarea valorii de bilant a mijloace de transport iesite prin | 289100 315210
realizare »

24. | Reflectarea valorii de bilan{ a unelte si scule, inventar de | 289100 316210
producere si gospodaresc iesite prin realizare

25. | Reflectarea valorii de bilant a activelor nemateriale iesite prin | 289100 317210
realizare

26. | Reflectarea valorii de bilant a altor mijloace fixe iesite prin | 289100 318210
realizare

27. | Casarea valorii de bilant a cladirilor iesite in cazul vinzarii 289100 311210

28. | Casarea valorii de bilant a constructiilor speciale iesite in cazul | 289100 312200
vinzarii

29. | Casarea valorii de bilan{ a instalatiilor de transmisie iesite in | 289100 313210
cazul vinzarii

30. | Casarea valorii de bilan{ a maginilor si utilajelor iesite in cazul | 289100 314210
vinzarii

31. | Casarea valorii de bilan{ a mijloacelor de transport iesite in cazul | 289100 315210
vinzarii

32. | Casarea valorii de bilan{ a uneltelor si sculelor, inventarului de | 289100 316210
producere si gospodaresc iesite in cazul vinzarii

33. | Casarea valorii de bilant a activelor nemateriale iesite in cazul | 289100 317210
vinzarii

34. | Casarea valorii de bilant a altor mijloace fixe iesite in cazul | 289100 318210
vinzarii

35. | Inregistrarea lipsurilor de cladiri constatate la inventariere 289900 311290

36. | Inregistrarea lipsurilor de constructii speciale constatate la| 289900 312290
inventariere

37. | Inregistrarea lipsurilor de instalatii de transmisie constatate la | 289900 313290
inventariere

38. | Inregistrarea lipsurilor de masini si utilaje constatate la| 289900 314290
inventariere si a altor cheltuieli a institutiilor

39. | Inregistrarea lipsurilor de mijloace de transport constatate la | 289900 315290
inventariere si a altor cheltuieli a institutiilor

40. inregistrarea lipsurilor de uneltelor si sculelor, inventarului de | 289900 316290
producere si gospodaresc constatate la inventariere si a altor
cheltuieli a institutiilor

41. | Inregistrarea lipsurilor de active nemateriale constatate la | 289900 317290
inventariere si a altor cheltuieli a institutiilor

42. inregistrarea lipsurilor de alte mijloace fixe constatate la| 289900 318290

inventariere si a altor cheltuieli a institutiilor
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43. | Inregistrarea cladirilor construite si instalate 311110 319210
44. | Inregistrarea constructiilor speciale construite si instalate 312110 319220
45. | Inregistrarea instalatiilor de transmisie construite si instalate 313110 319230

Nota de contabilitate 11 — borderou cumulativ centralizator privind calcularea

uzurii §i amortizirii

N Continutul operatiunii Simbolul conturilor
r.d/o
Debit Credit
1 2 3 4
L. Calcularea la finele anului a uzurii cladirilor 231100 391100
2 Calcularea la finele anului a uzurii constructiilor speciale 231200 391200
3. Calcularea la finele anului a uzurii instalatiilor de transmisie 231300 391300
4. Calcularea la finele anului a uzurii masinilor si utilajelor 231400 391400
5. Calcularea la finele anului a uzurii mijloacelor de transport 231500 391500
6. Calcularea la finele anului a uzurii uneltelor si sculelor, | 231600 391600
inventarului de producere si gospodiresc
7. Cheltuieli privind uzura altor mijloace fixe 231900 391900
8. Calcularea la finele anului a amortizirii activelor nemateriale | 232000 392000
9. Casarea uzurii calculate a cladirilor iesite 391100 311230
10. Casarea uzurii calculate a constructiilor speciale iesite 391200 312230
11. Casarea uzurii calculate a instalatiilor de transmisie iesite 391300 313230
12, Casarea uzurii calculate a maginilor si utilajelor iesite 391400 314230
13, Casarea uzurii calculate a mijloacelor de transport iesite 391500 315230
14. Casarea uzurii calculate a uneltelor si sculelor, inventar de | 391600 316230
producere si gospodaresc iesite
15. Casarea uzurii calculate a activelor nemateriale iesite 392000 317230
16 Casarea uzurii calculate a altor mijloace fixe iesite 391900 318230
17. Casarea uzurii calculate a cladirilor iesite 391100 311230
18. Casarea uzurii calculate a constructiilor speciale iesite 391200 312230
19. Casarea uzurii calculate a instalatiilor de transmisie iesite 391300 313230
20. Casarea uzurii calculate a masinilor si utilajelor iesite 391400 314230
21, Casarea uzurii calculate a mijloacelor de transport iesite 391500 315230
22 Casarea uzurii calculate a uneltelor si sculelor, inventarului | 391600 316230
de producere si gospodaresc iesite
23. Casarea amortizarii calculate a activelor nemateriale iesite 392000 317230
24. Casarea uzurii calculate a altor mijloace fixe iesite 391900 318230
25, Corectarea uzurii calculate in plus in anii precedenti 391490 723000
26. Corectarea uzurii calculate pentru anii precedenti (calculare | 723000 391490
suplimentard)
Nota de contabilitate 13 — borderou cumulativ privind consumul materialelor
Nr. d/o Continutul operatiunii Simbolul conturilor
Debit Credit
1 2 3 4
1. | Casarea combustibilului, carburantilor si lubrifiantilor | 221110 331230
consumate
2. | Casarea pieselor de schimb consumate 221120 332230
3. | Casarea medicamentelor si materialelor sanitare consumate | 221140 334230

43




4. | Casarea materialelor pentru scopuri didactice, stiinfifice si | 221150 335230
alte scopuri consumate
Casarea materialelor de uz gospodaresc si rechizite de | 221160 336230
birou consumate
Casarea materialelor de constructie consumate 221170 337230
Casarea accesoriilor de pat, imbricimintei, incél{fimintei la | 221180 338230
scoaterea din uz a acestora consumate
Casarea altor materiale 221190 339230
Casarea blanchetelor de stricta evidenta (cu regim special) | 289900 439900
aflate la angajati

Nota de contabilitate 16 — Borderou cumulativ privind evidenta activelor nefinanciare

primite si transmise cu titlul gratuit

Evidenta bunurilor materiale primite si transmise cu titlul gratuit

Nr. d/o Continutul operatiunii Simbolul conturilor
Debit Credit
1 2 3 4

Inregistrarea cladirilor primite cu titlu gratuit 311130 | 149200,149900
Inregistrarea constructiilor speciale primite cu titlu | 312130 | 149200,149900
gratuit
Inregistrarea instalatiilor de transmisie primite cu titlu | 313130 | 149200,149900
gratuit
Inregistrarea maginilor §i utilajelor primite cu ftitlu | 314130 | 149200,149900
gratuit
Inregistrarea mijloacelor de transport primite cu titlu | 315130 | 149200,149900
gratuit
Inregistrarea uneltelor s§i sculelor, inventarului de | 316130 | 149200,149900
producere si gospodaresc primite cu titlu gratuit
Inregistrarea activelor nemateriale primite cu titlu| 317130 | 149200,149900
gratuit
inregistrarea altor mijloace fixe primite cu titlu gratuit 318130 | 149200,149900
Inregistrarea combustibilului,  carburantilor  si| 331130 | 149200,149900
lubrifiantilor primit cu titlu gratuit
Inregistrarea pieselor de schimb primite cu titlu gratuit 332130 | 149200,149900
Inregistrarea produselor alimentare primite cu titlu | 334130 | 149200,149900
gratuit
Inregistrarea materialelor pentru scopuri didactice, | 335130 | 149200,149900
stiintifice si alte scopuri primite cu titlu gratuit
Inregistrarea materialelor de uz gospodaresc si | 336130 | 149200,149900
rechizitelor de birou primite cu titlu gratuit
Inregistrarea materialelor de constructie primite cu titlu | 337130 | 149200,149900
gratuit
inregistrarea accesoriilor de pat, imbracamintei, | 338130 | 149200,149900
incéltdmintei primite cu titlu gratuit
Inregistrarea altor materiale primite cu titlu gratuit 339130 | 149200,149900
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Anexa nr. 2 la PC
Lista persoanelor responsabile pentru intocmirea si semnarea

documentelor primare
Documente Operatiuni Executor/conta Responsabil de Termenul limita
bilitate prezentare de prezentare a
/intocmire documentelor in
contabilitate

Ordine de angajare, de | Prelucrarea ordinelor | Seful Directiei | Specialistii In ziua inregistrarii

modificare a salariului, | intocmirea Fiselor de | resurse umane Directiei  resurse

acordarea suplimentelor si | evidente a salariului umane

sporurilor, etc.

Tabele de pontaj Prelucrarea tabelelor de | Sefii directii la | Specialistii Péand la data de 25 a
pontaj pentru | nivel aparatului | Directiei resurse | lunii curente.
calcularea salariilor central si PIF umane in caz de

modificare se
corecteazd in tabel
suplimentar.

Notele de contabilitate | Intocmirea notelor de Specialistii Specialistii Pani la data de 15 a

nr. 5,5 a, contabilitate nr. 5, Directiei finante | Directiei finante si | lunii curente.

Listelor angajatilor
pentru transferarea
salariului pe suport de
hartie si in format
electronic,

Fisa de decontare

Sa,

Intocmirea Listei
angajatilor pentru
transferarea
salariului pe suport
de hartie si in format

si contabilitate

contabilitate

in ziua transferarii
mijloacelor
financiare
banci

céatre

electronic; Pani la data de 15 a
lunii curente.
Fisa de decontare
Facturi fiscale de vAnzare | Emiterea facturii La nivel central | Specialistii Zilnic

(serviciilor) fiscale in sistemul specialistii | Directiei finante si
E-Factura DFC contabilitate
Importarea facturii
fiscale in programul
de contabilitate
Facturi fiscale de | Efectuarea Persoanele Specialistii In ziua inregistrdrii
cumpdrare transferului, responsabile de | responsabili de | in  programa de
inregistrarea ridicarea domeniu  dat a | contabilitate , cu
in evidenti marfurilor si | Directiei finante si | respectarea
serviciilor  (la | contabilitate termenului de

solicitarea
cdrora au
perfectate
achizitiile)
Specialistii
responsabili  de
domeniu dat a
Directiei finante
si contabilitate

fost

achitare stipulat in
contract

Dispozitii de incasare si de
plata

Emiterea
ordinelor de
platd in baza
conturilor
pentru plata,
notelor
justificative,
efectuarea
transferului

La nivel central
specialistii
DFC

Specialistii
responsabili de
domeniu dat a

Directiei finante si
contabilitate

Zilnic
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Foi de parcurs

Deschiderea si
inregistrarea
foilor de parcurs in

La nivel central
specialistii
DFC

Specialistii

responsabili de
domeniu dat a
Directiei finante si

In primazia
saptdmanii
urmétoare

prima zi a e
s A s contabilitate
sdptdmanii, la
inceputul
zilei
Delegatii Inregistrarea Specialistii Specialistii Obligatoriu se
delegatiilor in responsabili de | responsabili de | prezinta facturile
Registrul de domeniu dat a | domeniu dat a | figeqle
evidentd a D'irecgiei.f?mange Directipi finante si dupa
delegatiilor si contabilitate contabilitate perioada
valabilitatii
delegatiei
(3 zile)
sivafi
inregistrata in
registrul de
evidenta a
delegatilor)
Ordine de | Emiterea ordinelor de | Specialistii Specialistii
platd/trezoreriale/bancare | plata , notelor responsabili de | responsabili de | Zilnic
Notelor de transfer transfer domeniu dat a | domeniu dat a
Directiei finante | Directiei finante si
si contabilitate contabilitate
Certificate contabile Intocmirea Specialistii Specialistii In decurs de 3 zile
Certificatelor responsabili de | responsabili de | lucritoare
contabile domeniu dat a | domeniu dat a
Directiei finante | Directiei finante si
si contabilitate contabilitate
Nota contabila Tipérirea Specialistii Specialistii Lunar
notei responsabili de | responsabili de
contabile domeniu dat a | domeniu dat a
Directiei finante | Directiei finante si
si contabilitate contabilitate
Bon de consum Intocmirea bonului La nivel central | Specialistii
de consum specialistii | responsabili de | Zilnic
DFC domeniu data DFC
Bon de livrare Intocmirea bonului de | La nivel central Specialistii
livrare specialistii | responsabili de | Zilnic
DFC domeniu data DFC
Borderou de eliberare a | Intocmirea La nivel central | Specialigtii
materialelor pentru | borderoului de specialistii | responsabili de | Zilnic
necesitatile institutiei | eliberare a materialelor | DFC domeniu data DFC
bugetare pentru necesitatile
institutiei bugetare
Act de casare a bunurilor fntocmirea actului de | La nivel central Specialistii
casare a bunurilor specialistii DFC | responsabili de | Zilnic
domeniu data DFC
Contracte de rdspundere | Intocmirea La nivel central | Specialistii
materiala contractelor de specialistii DFC | responsabili de | La necesitate
raspundere materiala specialistii domeniu data DFC | (stabilirea unui nou
DGPMI Specialistul gestionar)
directiei gestionarea
patrimoniului si
management intern
Contracte de arenda Intocmirea Grupul de lucru | Specialistul In ziua inregistrarii
contractelor privind darea in | directiei gestionarea
de arendi locatiune patrimoniului si
management intern
Contracte prin Licitatii | Intocmirea Grupul de Secretarul In ziua inregistrarii
publice, COP si de mica | contractelor lucru pentru Grupul de
valoare achizitii lucru
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Anexa nr. 3 la PC

Normele de decontare a combustibilului pentru anul 2023 sunt aprobate prin Ordinul
directorului general si calculate in baza Ordinului Ministerului Transportului si
Gospodariei Drumurilor nr.172 din 09.12.2005, dupii cum urmeaza:

Marca Numir | Combus Anul Capacit Directia, Persoa | Limita Norma Coeficientul de rectificare Consumul de Consumul de
automo de tibil produ atea sectia nain lunara, de baza combustibil, combustibil, litri
bilului inmatri cerii motorul care gestiu litri litri la 100 la 100 km/

culare ui cm?® gestionea nea km/ URBAN EXTRA-URBAN
P1 zi cardi
automobi se afla
lul autom Pe Popul | Utilizarea In var | iamd | vara iarna
obilul timp atia conditione | exploatare a
de pana rului peste:
iarna la 100 7% Sani-5%,
10% mii, 8ani-10%
Loc.
10%
2 3. 4. S. [ 7. 8. 9. 10. 11, 12, 13. 14 18, 16. 17,
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Anexa nr. 5 la PC

Normele de parcurs si exploatare a anvelopelor pentru transportul auto de

serviciu din cadrul aparatului central si posturile de inspec

1era

la fronti

ie

t

Norma de parcurs a

e . O 5
anvelopelor, mii km, Hi= H*K1*K2 —
Hi
. oy
Coeficientul de K2 —
corectare in functie de
categoria conditiilor de .
5 ’ Conditiile de
exploatare a I vn
mijloacelor de oww 0a M_:.mw =
transport auto, K2 mijfoacelor de
transport
Coeficientul de i
corectare in functie de K1 —
categoria conditiilor de
exploatare a C . ditiil
mijloacelor de uawmo:m _nc= itilor =
transport auto, K1 e Expluatare
Parcursul statistic mediu al anvelopei, mii km, S
H
(=
Mairimea nominala a anvelopei permise la automobil
0
Persoana in gestiunea cireia se afla automobilul
Directia, sectia cireia i se subordoneaza e
Capacitatea motorului cm® P1 °
Anul producerii "
Tipul de combustibil =
Numir de inmatriculare ”
Marca automobilului =
—

Numairul de ordine
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Anexa nr. 6 la PC

Formular nr. EAC-1

(denumirea entitdtii)

APROB:
(functia)
(semnditura) (numele, prenumele)
L — ! 2—-0_
_ PROCES-VERBAL
de instalare a acumulatorului
nr.__din, _” 20
In baza ordinului nr. __din,, ” 20___, comisia in componenta presedintelui comisiei
(functia) (numele, prenumele)
si membrilor comisiei:
(functia) (numele, prenumele)
(functia) (numele, prenumele)
a intocmit prezentul Proces-verbal de instalare a acumulatorului pe mijlocul de transport
(marca, modelul gi numdrul de inmatriculare a mijlocului de transport)
Nr. Numarul Data Denumirea | Valoarea,| Duratade [ Cotalunari de decontare
crt. Modelul de fabrica | fabricarii | producitorului lei exploatare, | a valorii acumulatorului,
luni lei
1 2 3 4 5 6 7 8
Acumulatorul in valoare de a fost instalat.

(in cifive si in litere)

Sofer

(numele, prenumele) (semndtura)

Mentiunea contabilititii privind inregistrarea instalirii acumulatorului:
Fisa de evidenta a exploatarii anvelopei nr. __ din _ _ 20
Presedintele comisiei:

(numele, prenumele) (semnditura)

Membrii comisiei:

(numele, prenumele) (semndtura)

(numele, prenumele)

(semnditura)
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Anexa nr. 7 la PC

Formular nr, EAC-3

(denumirea entitdtii)

APROB:
(functia)
(semndtura) (numele, prenumele)
s, " 20
PROCES-VERBAL
de casare a acumulatorului
nr.__din,, _” _ 20 _
In baza ordinului nr. __ din,, » 20, _ comisia in componenta

presedintelui comisiei L

(functia) (numele, prenumele)
si membrilor comisiei: —

(functia) (numele, prenumele)

(functia) (numele, prenumele)
a Intocmit prezentul Proces-verbal de casare a acumulatorului de pe mijlocul de transport

(marca, modelul §i numdrul de inmatriculare a mijlocului de transport)
in legéturd cu
(motivul casdirii
5 : Durata de exploatare, luni
Nr. Modelul Numarul | Denumirea producitor| Data e P ! - Viloares let
crt. de fabrica | ului instaldrii| Preconizata efectivd !
1 2 3 4 5 6 7 8

Acumulatorul in valoare de a fost casat.

(in cifie si in litere)

Sofer

(numele, prenumele) (semnditura)

Mentiunea contabilititii privind inregistrarea casirii acumulatorului:
Fisa de evidenta a exploatarii anvelopei nr.  din _ 20

Presedintele comisiei:

(numele, prenumele) (semnditura)
Membrii comisiei:
(numele, prenumele) (semnditura)

(numele, prenumele)

(semnditura)
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Anexa nr. 8 la PC

Subdiviziunile si locul de pastrare a patrimoniului si persoanele responsabile
(gestionarii)

Locul amplasirii
bunurilor materiale

municipiul Chisinau, str.
Kogélniceanu 63, etajul
I, 11, III

municipiul Chisinau, str.
Kogdlniceanu 63,
depozit

depozit amplasat pe
str. Ialoveni 100 B

depozit amplasat pe
str. Murelor 3

Postul de inspectie la
frontierd  Leuseni -
Albita , inclusiv Calea
feratd, Ungheni

Postul de inspectie la
frontiera ~ Sculeni -
Sculeni

Postul de inspectie la
frontiera Giurgiulesti,
inclusiv
Galati/Port/Reni,
Cahul si Calea ferat
Etulia

Postul de inspectie la
frontiera  Criva -
Mamaliga, inclusiv
Calea feratd Vilcinet
Postul de inspectie la
frontiera Tudora -
Starokazacie

Postul de inspectie la
frontiera Chisinau,
inclusiv Aerogara, Calea
feratd si posta Chisindu

Denumirea
bunurilor

Mijloace fixe si
circulante
repartizate in
birourile
angajatilor
Mijloace fixe si
circulante
achizitionate noi
Mijloace fixe si
circulante
achizitionate noi
Mijloace fixe si
circulante
achizitionate noi
Mijloace fixe si
circulante
achizitionate noi

Mijloace fixe si
circulante
achizitionate noi
Mijloace fixe si
circulante
achizitionate noi

Mijloace fixe si
circulante
achizitionate noi

Mijloace fixe si
circulante
achizitionate noi

Mijloace fixe si
circulante
achizitionate noi

Nume, prenume
persoanei
responsabile

Cazac Ludmila

Cazac Ludmila

Balov Svetlana

Barladean Oleg

Mutu Maxim

Dubilari
Alexandru

Budei Iurie

Ciobanu Leonid

Bivol Vasile

Denumirea titlului
functiei

Sef/ sef adjunct directie,
Inspector principal,
superior, specialist
principal, administrator,
economist principal
Specialist, Directia
gestiunea patrimoniului
si management intern
Specialist, Directia
gestiunea patrimoniului
sl management intern
Depozitar, Directia
gestiunea patrimoniului
sl management intern
Sef PIF

Sef PIF

Sef PIF

Sef PIF

Sef PIF

Sef PIF
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Anexa nr. 9 la PC

Componenta rapoartelor si informatiilor financiare ale entitiatilor bugetare si

periodicitatea raportarii

Rapoarte financiare

Continutul de bazi

Periodicitatea

| 1. Bilantul contabil
(Forma FD-041)

Bilantul contabil — este un document
contabil de sinteza in care se prezinti
pozitia financiard a autoritatii/institutiei
bugetare, elementele de activ, pasiv,
creante, datorii si valoarea activelor
acesteia la sfarsitul perioadei de
raportare, precum si in alte situatii
prevazute de legislatie.

Semestrul I,
primele 9 luni,
anual

2. Raportul privind
veniturile si cheltuielile
(Forma FD-042)

Raportul privind veniturile si cheltuielile
prezinta situatia veniturilor si
cheltuielilor efective, respectiv dupi
sursa sau destinatia lor, indiferent de
faptul, daca veniturile au fost incasate
sau cheltuielile au fost efectuate si
rezultatul perioadei de raportare.

Semestrul I,
primele 9 luni,
anual

3. Raport privind fluxul | Raportul privind fluxul mijloacelor | Semestrul L
mijloacelor banesti | banesti contine informatia privind | primele 9 luni,
(Forma FD-043) executarea mijloacelor banesti, inclusiv | anual

pe genuri de activitate: operationala,

investitionald, financiara.

Raport financiar | Raportul financiar privind executarea | Semestrul I,

privind executarea | bugetului include informatia privind | primele 9 luni,
bugetului (FormaFD-044) | bugetul aprobat/precizat, executarea | anual

veniturilor si cheltuielilor de casi si
efective, activele nefinanciare i
financiare, datoriile bugetare si soldurile
mijloacelor banesti, total creante si
datorii, inclusiv creante cu termen
expirat si datorii cu termen de achitare
expirat (arierate).

Informatie privind
circulatia mijloacelor fixe
si activelor nemateriale
(Forma FD-045)

Informatia cuprinde indicatorii cu privire
la valoarea de procurare si/sau corectati
(initiald) a mijloacelor fixe, activelor
nemateriale si a investitilor capitale in
curs de executie la inceputul si finele
perioadei de gestiune, precum i
majorarea, micsorarea valorii acestora,
clasificatd dupad criteriul motivelor de
majorare si/ sau micsorare.

Semestrul I,
primele 9 luni,
anual

Informatie privind uzura
mijloacelor fixe, uzura
mijloacelor fixe

(Forma FD-045a)

Informatia cuprinde uzura mijloacelor
fixe si amortizarea activelor nemateriale
calculatd sau corectatd dupi reevaluarea
mijloacelor fixe si activelor nemateriale.

Semestrul I,
primele 9 luni,
anual
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Informatie privind | Informatia cuprinde indicatorii cu privire | Semestrul I
circulatia ~ stocului de|la valoarea stocului de materiale | primele 9 luni,
materiale circulante si | circulante si rezervelor de stat la | anual
rezervelor de stat. inceputul si finele perioadei de gestiune,

(Forma FD-046) precum si majorarea, micsorarea valorii
acestora.
Informatie privind | Informatia privind executarea bugetului, | Semestrul I,

executarea bugetului.
(Forma FD-047)

include informatia privind bugetul
aprobat/precizat, executarea veniturilor i
cheltuielilor de casa si efective, activele
nefinanciare si  financiare, datoriile
bugetare si soldurile mijloacelor banesti,
total creante si datorii, inclusiv creante
cu termen expirat si datorii cu termen de
achitare expirat.

primele 9 luni,
anual

Raport privind statele si
efectivele de personal ale
institutiei

(Forma FD-048)

Raport privind statele si efectivele de
personal servesc pentru dezviluirea
informatiei privind statele aprobate,
numarul mediul si numarul real incadrat
de personal pentru entititile bugetare
centrale.

Semestrul I,
primele 9 luni,
anual

Raport operativ privind

statele si efectivele de
personal ale institutiei
bugetare

(Forma FD-050)

Raport operativ privind statele si
cfectivele de personal servesc pentru
dezviluirea informatiei lunare privind
statele aprobate, numirul mediul si
numarul real incadrat de personal pentru
entitatile bugetare centrale.

Lunar, pana la
data de 05 a
lunii pentru
perioada de
raportare

Raport
performanta

programe/subprograme
(Forma FD-053)

privind
pe

Raportul cuprinde informatie generala
despre gradul de implementare a
obiectivelor  subprogramului, succint
principalele constatari si concluzii cu
privire la  performanta realizati si
factorii care au influentat devierile
majore, precum si recomandiri sau
eventuale actiuni  corective pentru
informarea si luarea deciziilor de citre
managerul de program si conducatorul
autoritdtii publice.

Semestrul I,
primele 9 luni,
anual

Raportul narativ privind
executarea bugetelor
autoritatilor/institutiilor
bugetare

Raportul narativ reprezintd o descriere
narativa, ce reflectd informatia privind
executarea bugetelor
autoritdtilor/institutiilor bugetare, factorii
ce au influentat la executarea bugetelor,
precum si dezviluie detaliat informatia

Semestrul I,
primele 9 luni,
anual

Se intocmeste conform structurii urmitoare:
* Descrierea generald a executarii bugetelor autorititilor/institutiilor bugetare
* Descrierea informatiei cu privire la executarea subventiilor acordate din buget
nemijlocit de cétre beneficiarii acestora
* Descrierea informatiei din bilantul contabil
* Descrierea creantelor si datoriilor, formate in autoritatile/institutiile bugetare
* Descrierea informatiei supuse consolidirii
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* Descrierea performantei pe programe/subprograme si pe contingente

* Informatie aditionald”,

Fisa executdrii contului
curent Raportul FD 037

De prezentat copia Raportului FD -037
primit de la trezoreria teritoriald pentru
perioada de raportare. Totodatd, raportul
poate fi imprimat si din modulul ,, e-
alocatii” .

Semestrul I,
primele 9 luni,
anual

Extras din  conturile
curente aferente
mijloacelor extrabilantiere
si  mijloacelor intrate
temporar in  posesia
institutiei bugetare Forma

FP-004

Forma datd este destinatd reflectirii
operatiunilor de incasare si restituire a
mijloace temporar intrate in posesia
institutiilor.

De prezentat copia Forma FP-004 pentru
perioada de raportare.

Semestrul I,
primele 9 luni,
anual

Fisa  Contului  curent

generalizat - CC 02

»Contul curent al contribuabilului”
permite accesarea on-line a informatiilor
despre obligatiile fiscale ale
contribuabilului si verificarea statutului
curent al tuturor restantelor sau
supraplatilor la Bugetul Public National.
Serviciul ofera informatii privind situatia
fiscald pe diferite clasificatii bugetare,
pentru  diferite  subdiviziuni  ale
companiei, precum se informatii privind
soldurile istorice si descifrarea calculului
majordrii de intirziere.

De prezentat Fisa Contului curent
generalizat - CC 02 pentru perioada de
raportare.

Semestrul I,
primele 9 luni,
anual
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Anexa nr. 10 la PC

Documentele si termenele de pistrare

Indicele Numaérul | Termen de Note
dosarelor Denumirea dosarului dosarului | pastrare al
(volumul) | dosarelor (ani)
! 2 3 4 5
10-01 State de personal (functii) si scheme Permanent
de incadrare art.67
10-02 Calcule si estimari privind 5 ani
cheltuielile la Cadrul de buget pe art.154
termen mediu
10-03 Proiectul legii bugetului anual, nota Conform
explicativa, anexe, calcule ale necesitatilor
veniturilor, specificarea cheltuielilor art.157
10-04 Bugetele anuale de stat si locale, Permanent
aprobate. art.160
10-05 Documente (ordine de cheltuieli, S ani
ordine de plata, extrase bancare) art.179
privind finantarea tuturor genurilor
de activitate.
10-06 Corespondenta: 3 ani
a) privind finantarea tuturor genurilor art.180
de activitate;
b) privind repartizarea, alocarea de
mijloace organizatiilor subordonate
10-07 Documente (fige, corespondent, 5 ani
etc.) privind deschiderea in binci a art.194
conturilor de decontare curente si art.204
legalizarea imputernicirilor de
efectuare a operatiilor banesti.
Corespondentd privind schimbarea
semnaturilor.
10-08 Rapoarte statistice Permanent
a) Anuale art.216(a)
b) trimestriale 3 ani art.216(c)
10-09 Situatii financiare (rapoarte) Permanent
a) anuale; art.224
b) trimestriale.
10-10 Bilant de repartitie, de lichidare, Permanent
anexe si note aferente. art.225
10-11 Corespondenta privind termenele de 3 ani
prezentare a situatiilor financiare art.227
(rapoartelor).
10-12 Documente primare care justifica

efectuarea operatiunilor economice:
documente primare cu regim special
(factura, factura fiscald, act de
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achizitie a mérfurilor, act de achizitie 6 ani
a serviciilor de locatiune si a art.228
cheltuielilor aferente, borderou de

achizitii, etc.) si alte documente

primare (documente bancare, acte de

primire-predare, deconturi de avans,

etc.)

10-13 Procese-verbale de predare-primire a 6 ani
activelor. art.229

10-14 | Conturi analitice (registre de
decontiri): 75 ani-V
a) muncitorilor, salariatilor art.230 a
b) fisa personald a impozitului pe 5 ani
venit sub forma de salariu. art.230

10-15 Borderouri (state) de plata: 6 ani

a) a salariului; art.231 art.237
Registre, fisiere de casa. art.256
Procese- verbale de control de casi

10-16 Fise de inventar, registre de evidenta 6 ani
a mijloacelor fixe, documente art.232
primare privind operatiile economice
cu mijloace fixe.

10-17 Fise de inventar, registre de evidenta 6 ani
a stocurilor. art.233

10-18 Scrisori de garantie 6 ani'

art. 235

10-19 Registre contabile (cartea mare, 6 ani'
balanta de verificare si alte registre art. 236
centralizatoare).

10-20 Registre de inregistrare, evidenti ale 6 ani
conturilor curente ale veniturilor si art.239
cheltuielilor de casa, procurilor,
ordinelor

10-21 Liste de inventariere, procese-verbale 6 ani
de inventariere, registre de verificare art.243
a rezultatelor inventarierii si alte
documente aferente procesului de
inventariere.

10-22 Documente (copii ale rapoartelor, Conform
extrase din procese-verbale, avize, necesitatilor!
etc.) privind plata indemnizatiilor, art.244
pensiilor, certificatelor de
incapacitate de muncd din asiguririle
sociale de stat.

10-23 Pasapoarte de imobil, constructii si
de utilaj:

- cladiri si constructii, Permanent
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considerate monumente arhitectonice
si istorice, luate sub protectia
statului;

- obisnuite

art.250(a)

6 ani art.250(b)

10-24 Procese-verbale de revizie 6 ani'
documentard, de control, de audit, art. 253
privind activitatea economico-
financiard a Agentiei si
subdiviziunilor ei, note informative

10-25 Contracte, acorduri (economice, de 6 ani
achizitii, de operatiuni, de prestiri art.257
servicii, etc.).

10-26 Registre de evidentd a contractelor 5 ani

art.258

10-27 Contracte cu privire la rdspunderea 5 ani!
pentru bunurile materiale art.259

10-28 Specimene de semnaturi ale 3 ani'
persoanelor responsabile de bunurile art.260
materiale.

10-29 Rapoarte cu privire la retribuirea 75 ani
muncii (formularul IRV, REV, IAL). art.261

10-30 Documente (rapoarte, buletine, 5 ani
informatii, corespondents, tabele) de art.298
evidentd a timpului de munci al
salariatilor.

10-31 Documente primare cu privire la 6 ani CE
calcularea salariului lucritorilor

10-32 Tabele de evidenta a timpului de 5 ani
munca al salariatilor. art.298

10-33 Certificate medicale si cotoarele 3 ani
acestora. art.518

10-34 Foi de parcurs si fise de lucru a 1 an
automobilelor. art.820

10-35 Registre de evidentd a foilor de 1 an
parcurs art.821

10-36 Nomenclatorul dosarelor: 5 ani

art.92b
10-36/1 | Corespondenta intre organizatii 3 ani
art.180

10-37 Corespondenta privind executarea 3 ani
documentelor de dispozitie ale art.180
organelor administratiei publice

10-38 Corespondenta privind finantarea 3 ani
tuturor genurilor de activitate art.180
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