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Republica Moldova

GUVERNUL

HOTARARE Nr. HG778/2020
din 28.10.2020

pentru aprobarea Regulamentului cu privire
la intocmirea si pastrarea dosarului achizitiei publice
Publicat : 03.11.2020 in MONITORUL OFICIAL Nr. 285 art. 925 Data intrarii in vigoare

In temeiul art. 45 alin. (2) din Legea nr.131/2015 privind achizitiile publice (republicata in
Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2018, nr.424-429, art.666),cu modificarile ulterioare,
Guvernul HOTARASTE:

1. Se aproba Regulamentul cu privire la intocmirea si pastrarea dosarului achizitiei publice
(se anexeaza).

2. Se abroga Hotarirea Guvernului nr. 9/2008 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la
intocmirea si pastrarea dosarului achizitiei publice (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2008,
nr.16-17, art.77), cu modificarile ulterioare.

3. Prezenta hotarie intra in vigoare la data publicarii in Monitorul Oficial al Republicii
Moldova.

PRIM-MINISTRU Ion CHICU

Contrasemneaza:
Viceprim-ministru,

ministrul finantelor Serghei Puscuta

Nr. 778. Chisinau, 28 octombrie 2020.
Aprobat

prin Hotararea Guvernului nr.778/2020

REGULAMENT
cu privire la intocmirea si pastrarea dosarului achizitiei publice
Capitolul I

DISPOZITII GENERALE



1. Prezentul Regulament stabileste modul de intocmire si pastrare a dosarului achizitiei
publice.

2. Dosarul achizitiei publice se intocmeste si se pastreaza de catre autoritatea contractanta
care desfasoara proceduri de achizitii publice.

Capitolul II
DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

3. Dosarul achizitiei publice reprezinta totalitatea atat a documentelor utilizate de catre
autoritatea contractanta in procesul derularii unei proceduri de atribuire, cat si a documentelor
aferente utilizate dupa finalizarea procedurii de atribuire.

4. Toate informatiile aferente unei proceduri de achizitie publica inregistrate in Sistemul
informational automatizat ,Registrul de stat al achizitiilor publice” (in continuare - SIA RSAP)
reprezinta o parte din dosarul achizitiei publice respective.

5. Dosarul achizitiei publice se intocmeste pentru fiecare procedura de achizitie publica in
parte si se pastreaza in decurs de 5 ani de la initierea acesteia.

6. Dosarul achizitiei publice, in cazul in care documentele aferente procedurii de achizitie
publica nu sunt atasate in SIA RSAP sau nu sunt semnate electronic, va contine urmatoarele
documente (daca acestea au fost utilizate):

1) decizia (ordinul) sau dispozitia de creare a grupului de lucru pentru achizitii, inclusiv
modificarile acesteia (acestuia);

2) planul anual de achizitie, inclusiv modificarile operate;
3) extrasul (copia) anuntului de intentie;

4) anuntul privind consultarea pietei;

5) raportul privind consultarea pietei;

6) anuntul/invitatia de participare;

7) scrisorile de atragere a consultantilor specialisti/experti in domeniul in care se efectueaza
achizitia (in cazul in care acestia au fost invitati);

8) cererea depusa din partea societatii civile, informatiile despre includerea/neincluderea
acestora in componenta grupului de lucruy;

9) recipisa prin care se confirma receptionarea ofertelor depuse de catre operatorii
economici in cazurile prevazute in art.33 alin.(7) si (11) din Legea nr. 131/2015 privind achizitiile
publice;

10) documentul unic de achizitii european (DUAE);

11) documentele de preselectie, documentatia de atribuire sau alte documente de atragere
a ofertelor intocmite de catre autoritatea contractanta in cadrul procedurii de achizitie publica;

12) inscrierile privitor la publicarea anuntului prin alte mijloace de informare in masa



(aceste inscrieri urmeaza a fi mentionate in cazurile in care publicitatea este in mod obligatoriu
prevazuta de legislatie si in cazul in care, desi nu este obligatorie, autoritatea contractanta asigura
publicitatea prin plasarea anuntului in modul sus-mentionat);

13) solicitarile de clarificari, precum si raspunsurile cu privire la documentele de
preselectie, documentatia de atribuire sau alte documente de atragere a ofertelor;

14) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
15) ofertele prezentate de catre operatorii economici;

16) procesul-verbal al grupului de lucru cu privire la deschiderea ofertelor, cu exceptia
procedurilor de achizitie publica organizate in cadrul SIA RSAP cu depunerea ofertelor prin mijloace
electronice;

17) scrisorile prin care au fost solicitate explicatii/clarificari suplimentare cu privire la
ofertele prezentate de catre ofertanti (in cazul in care au fost solicitate asemenea explicatii);

18) raspunsurile ofertantilor la solicitarile autoritatii contractante (in cazul in care au fost
prezentate asemenea explicatii);

19) decizia de atribuire a contractului de achizitii publice/acordului-cadru sau anulare a
procedurii de atribuire, decizia de reevaluare, dupa caz;

20) documentele, scrisorile sau alte Inscrisuri cu privire la depistarea unui act de coruptie in
cadrul desfasurarii procedurii de achizitie publica si instiintarea Agentiei Achizitii Publice si a

organelor competente (in cazul in care un astfel de act a fost comis si depistat);

21) documentele privind efectuarea testarilor/expertizelor in cadrul desfasurarii procedurii
de achizitie publica (in cazul in care acestea au fost efectuate);

22) scrisorile de instiintare a ofertantilor cu privire la rezultatele procedurii de achizitie si
confirmarea receptionarii acestora de catre ofertanti;

23) demersurile, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de
deciziile motivate, pronuntate de Agentia Nationala pentru Solutionarea Contestatiilor;

24) raspunsurile la demersurile sau contestatiile ofertantilor (in cazul in care au fost
inaintate demersuri sau contestatii);

25) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

26) contractul de achizitie publica/acordul-cadru semnat si actele aditionale, daca este
cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

27) darea de seama privind atribuirea contractului de achizitie publica;
28) anuntul de atribuire;

29) decizia si darea de seama privind modificarea contractului de achizitii publice/acordului-
cadru, acordul aditional, anuntul privind modificarea unui contract de achizitii publice si alte
documente cu privire la rezolutiunea/modificarea contractului de achizitie publica;

30) rapoartele privind monitorizarea executarii contractelor de achizitii publice semestriale



si anuale, conform modelului aprobat de Guvern;

31) documentele cu privire la sanctionarea sau initierea procedurii de includere a
operatorului economic in Lista de interdictie (in cazul in care au fost aplicate sanctiuni sau initiata
procedura mentionata);

32) rapoartele de monitorizare transmise de catre Agentia Achizitii Publice si de catre alte
organe competente, precum si informatiile privind masurile intreprinse referitor la acestea;

33) alte informatii si documente prevazute de documentatia de atribuire privind achizitiile
publice de bunuri, lucrari sau servicii.

Capitolul III
MODALITATEA DE INTOCMIRE, DE PASTRARE
SI DE PREZENTARE A INFORMATIEI DOSARULUI
ACHIZITIEI PUBLICE

7. In SIA RSAP toate documentele electronice aferente procedurii de achizitie publica se
pastreaza conform prevederilor Legii nr. 91/2014 privind semnatura electronica si documentul
electronic, Hotararii Guvernului nr. 705/2018 cu privire la aprobarea Conceptului tehnic al
Sistemului informational automatizat ,Registrul de stat al achizitiilor publice” (MTender) si Hotararii
Guvernului nr. 986/2018 pentru aprobarea Regulamentului privind modul de tinere a Registrului de
stat al achizitiilor publice format de Sistemul informational automatizat ,Registrul de stat al
achizitiilor publice” (MTender).

8. Documentele aferente procedurii de achizitie publica se pastreaza pe suport de hartie
doar in cazul in care se aplica art.33 alin.(7) si (11) din Legea nr. 131/2015 privind achizitiile publice
sau in cazul in care nu sunt semnate electronic si se indosariaza conform prevederilor Hotararii
Guvernului nr. 618/1993 pentru aprobarea Regulilor de intocmire a documentelor organizatorice si
de dispozitie si instructiunii-tip cu privire la tinerea lucrarilor de secretariat in organele
administratiei publice centrale de specialitate si ale autoadministrarii locale ale Republicii Moldova
si Hotararii Guvernului nr. 115/1996 pentru aprobarea Instructiunilor cu privire la tinerea lucrarilor
de secretariat in organele administratiei publice locale ale Republicii Moldova.

9. Dosarul achizitiei publice urmeaza a fi cusut, stampilat si numerotat cu respectarea
cronologiei documentelor de catre autoritatea contractanta dupa incheierea contractului de achizitie
publica, astfel incat sa asigure integritatea acestuia si sa excluda posibilitatea sustragerii sau
inlocuirii inscrisurilor pe care acesta le contine.

10. In cazul in care are loc rezolutiunea/modificarea contractului de achizitie publica,
documentele care au stat la baza rezolutiunii/modificarii acestuia se numeroteaza si se cos
suplimentar in dosarul achizitiei publice, cu respectarea cronologiei, daca documentele mentionate
nu sunt atasate in SIA RSAP sau nu sunt semnate electronic.

11. Autoritatea contractanta poarta raspundere pentru intocmirea si pastrarea dosarului
achizitiei publice potrivit legislatiei.

Capitolul IV

ACCESUL LA INFORMATIA PRIVIND CONTINUTUL



DOSARULUI ACHIZITIEI PUBLICE

12. Orice informatie privind bunurile, lucrarile sau serviciile solicitate in cadrul procedurii
de achizitie publica, denumirea si datele de contact ale ofertantilor, precum si denumirea si datele
de contact ale operatorului economic cu care este incheiat contractul de achizitie, pretul acestui
contract se pune la dispozitia solicitantului de catre autoritatea contractanta, in cazul in care
informatia mentionata nu este vizibila/accesibila in SIA RSAP.

13. La solicitarea Agentiei Achizitii Publice sau a organelor de control, autoritatea
contractanta este obligata sa puna la dispozitia acestora dosarul/dosarele de achizitie publica
solicitat/solicitate in termen de cel mult 5 zile lucratoare, precum si alta informatie care urmeaza a fi
selectata potrivit solicitarilor entitatilor mentionate.

14. Autoritatea contractanta va oferi, la solicitarea operatorilor economici care au depus
oferte sau cereri pentru procedura de preselectie, orice informatie cu privire la oferta/candidatura
sa privind:

1) datele de calificare ale ofertantilor;

2) pretul ofertei sau temeiul determinarii lui, expunerea succinta a altor conditii esentiale
ale fiecarei oferte si ale contractului de achizitie;

3) rezumatul evaluarii si compararii ofertelor;

4) decizia respectiva cu argumentele de rigoare, in cazul in care toate ofertele sunt
respinse;

5) rezumatul demersurilor in care s-au solicitat clarificari privind documentele de
preselectie sau documentatia de atribuire, rezumatul raspunsurilor la ele, precum si expunerea
rezumativa a oricarei modificari operate in aceste documente.

Aceasta informatie poate fi oferita solicitantilor mentionati dupa desemnarea ofertei
castigatoare sau dupa desfasurarea procedurii de achizitie ce nu s-a soldat cu incheierea unui
contract de achizitie publica, in cazul in care informatia nu este vizibila/accesibila in SIA RSAP.

15. Cu exceptia cazurilor in care instanta de judecata o cere, autoritatea contractanta
asigura mentinerea integritatii datelor si protejarea confidentialitatii ofertelor si a cererilor de
participare in toate operatiunile de comunicare, schimb si stocare de informatii.

16. Dupa expirarea termenului de pastrare a dosarului achizitiei publice, autoritatea
contractanta poate lichida acest dosar, cu exceptia contractelor in derulare, al caror dosar poate fi
lichidat doar dupa expirarea a trei ani de la momentul incetarii actiunii contractului de achizitie
publica.



